AVIS DE RECRUTEMENT

Office Burundais des Recettes

Poste : Chargé des Immeubles et des Equipements
Direction : Approvisionnement et Administration
Commissariat : Services Généraux

Lieu de Travail : Burundi

Nombre de Postes : 02

Numéro de Concours:

~ OBR-24/25- 23

L'OBR est a la recherche des candidats pour concourir au poste du Cadre Chargé des
Immeubles et des Equipements. Le titulaire du poste aura pour responsabilités
/taches suivantes :

il

Superviser les services dans les locaux de I'OBR conformément aux directives
du superviseur, y compris I'inspection de I'eau, I"€lectricité, la téléphonie et
dautres services essentiels et rédiger des rapports :

Se rapporter au superviseur sur les besoins en stocks et fournitures
essentielles (pieces de rechanges, jeu de clés supplémentaire...)

Identifier tous les problémes lids 3 I'état, la sécurité et Ia propreté des locaux
pendant les inspections et rédiger des rapports ;

Participer a des inventaires périodiques des €quipements dans les batiments,
procéder a la documentation et & I'actualisation des articles de mobilier et du
mateériel, rédiger des rapports sur la dégradation des articles et sur les articles
endommagés ou manquants i

Concevoir et réaliser des plans de construction, d’aménagement, de plomberie
et d'installation électrique, y compris la supervision et I'inspection des travaux
effectués par des gens de métier et des techniciens extérieurs et faire rapport
sur les progres réalisés sur les réparations ;

. Participer a la préparation et I'actualisation des dossiers relatifs aux terrains et

aux batiments et mobiliers/équipements/matériaux (notamment le calcul des
colts, les plans d’aménagement et d’€lectrification, ) :

7. Tenir le registre actualisé du patrimoine codifié ;
8.

9
it

Superviser le travail de nettoyages de tous les sites des bureaux de I'OBR ;
Elaborer les rapports périodiques ;

0.Effectuer d’autres taches qui lui sont confiées.

Qualifications :

Etre de nationalité Burundaise :

Etre titulaire d’un dipléme d’ingénieur industriel en génie civil ou équivalent ;
Avoir une expérience au moins de 3 ans dans la conception des plans de
construction, dans I'aménagement, calcul des co(ts ;

N’avoir pas démissionné ou n’avoir pas éte licencié de I'OBR ;

N’avoir pas été révoqué de la fonction publique, de la magistrature ou dans les
corps de défense et de sécurité ou destitué par décret présidentiel ;

N'avoir pas dépassé 40 ans au moment du dép6t de dossier de candidature.

« Je suis fier de contribuer ¢ la construction du Burundi. »

i

/




Compétences :

Capacité confirmée en informatique surtout Excel, Word et PowerPoint
(dipléme, certificat) ;

Capacité a effectuer des inspections et a rédiger des rapports sur les résultats;
Capacité de travailler dans un environnement de professionnel et multiculturel;
Avoir des compétences dans la supervision des locaux, des services et des
€quipements de bureaux ;

Avoir une expérience en matiére de supervision des travaux sur chantier 7
Doté d'intégrité et d’esprit-d’équipe.

Bonne capacité de communication en oral et écrit en francais et/ou en
anglais.

Pour Postuler

Constituer un dossier de candidature comprenant : une copie de la carte
Nationale d’identité lisible, une lettre de motivation adressée au Commissaire
Genéral, un curriculum vitae fait selon le format de I'OBR & télécharger sur le
site web de I'OBR www.obr.bi une copie du dipléme certifié conforme 3
I'original auprés du ministere ayant I'enseignement supérieur dans ses
attributions ou I"équivalence de dipléme délivré par ce méme ministere si le
dipldme est délivré 3 I'étranger ;

Les attestations de services ou tout autre document prouvant I"'expérience
Demandée sont obligatoires ;

Tout document scanné ou notarié constitue un motif de rejet du dossier de
candidature.

Remettre tous les documents dans une enveloppe sous pli fermé a Ia réception
du siege de I'OBR, situé a I'Immeuble Virago ;

Inscrire obligatoirement sur I'enveloppe le nom du poste et le numéro de
concours ci haut mentionné

Autres Renseignements :

Le poste est ouvert pour une période a durée indéterminde :

Les candidats présélectionnés seront affichés a I'I'mmeuble Virago et publier
sur le site Web de I'OBR pour participer a I'examen et/ou I'interview :

Les documents déposés ne seront pas remis aux candidats.

DOMAINE DE RECHERCHE : DATE DE CLOTURE :

| INTERNE ET EXTERNE | Leyx/ y /2025 i
77 (

Acces a I'égalité en emploi.

Visiter : www.obr.bi ' Date de publication :

« Je suis fier de contribuer & la construction du Burundi »




