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1 Contexte

Dans le cadre de la facilitation du commerce, et afin d’assurer pleinement la dématérialisation
des procédures et faciliter les opérations de dédouanement des marchandises, 1’Office
Burundais des Recettes (OBR) a mis en place un environnement de Guichet Unique
Electronique des Opérations de Commerce Extérieur (GUE), dont 1’objectif est de permettre
aux opérateurs économiques et aux différents partenaires de I’OBR d’établir, électroniquement,
toutes les formalités requises pour les opérations de dédouanement a l’importation et a

I’exportation.

C’est ainsi que les formalités exigées pour bénéficier des avantages fiscaux prévus par le Code
des Investissements au niveau de 1’Agence de Développement du Burundi (ADB) seront

¢tablies via le Guichet Unique Electronique de I’OBR.

2 Cadre juridique

Crée par la loi N° 1/19 du 17 juin 2021 portant modification de la loi N° 1/24 du 10 novembre
2008 portant code des Investissements du Burundi, 1’Agence de Développement du Burundi
(ADB) en remplacement de I’Agence de Promotion des Investissement (API), a pour mission
générale de promouvoir et faciliter les investissements locaux et étrangers ainsi que les

exportations, et améliorer le climat des affaires en vue d'attirer plus d'investisseurs au Burundi.

L’ Agence délivre a l'investisseur remplissant les conditions, un Certificat d'Eligibilité (CE) aux

avantages fiscaux et douaniers prévus par la présente loi.

Les avantages fiscaux et douaniers peuvent étre octroyés a tout bien, produit fini ou semi fini
ainsi que les intrants industriels pouvant servir dans la construction, 1’équipement, la
transformation ou la fabrication de nouveaux produits et/ou la fourniture de services. Un comité

mixte (OBR/ADB), statut sur la Liste des biens a importer dans le cadre des projet éligibles.

L’ Agence est responsable du suivi de 1'utilisation des biens et équipements importés et exonérés

dans le cadre de la présente loi.

Sur la base du CE et de la liste des biens approuvée, ’OBR octroie aux entreprises éligibles,
une exonération des droits et taxes au moment de I'établissement de leurs déclarations en

douane.
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3 Formalités d’accés au systéme de GUE

L’acceés au systétme du GUE est soumis a des formalités a effectuer auprés de la structure

concernée de ’OBR.

3.1 Formulaires d’acces au systéme

Dans le cadre de la mise en place du Guichet Unique Electronique ainsi que dans le cadre de la
mise en application de la procédure de gestion des comptes utilisateurs, des formulaires de
demande d’acceés au Guichet Unique Electronique pour le commerce Transfrontalier ont été
instaurés par I’OBR afin de permettre au personnel de I’ADB et aux opérateurs économiques

d’avoir acces au systéme d’information.

Le formulaire instauré aux utilisateurs externes (Investisseurs ou leurs représentants),

accessible sur le site web de I’OBR www.obr.gov.bi. doit étre complété et signé par le

responsable de I’entreprise et doit étre visé par la structure concernée a I’ADB.

Les formulaires diment complétés et signés doivent étre déposés a I’OBR a la Direction des
Programmes et Suivi au Commissariat des Douanes et Accises pour étude et attribution d’un

code d’acces au systéme et d’un mot de passe a I’investisseur ou son représentant.

3.2 Moyen d’acces a I’interface du systéeme

Pour pouvoir accéder au systéme du GUE, 1'utilisateur habilité doit procéder comme suit :

- Afficher I’interface du GUE, puis afficher le pop-up d’accés au systéme ;
- Saisir le code d’accés et le mot de passe qui lui sont attribués par la Direction des

Programmes et Suivi au Commissariat des Douanes et Accises de ’OBR. (Figure 1)

Serveur de FORMATION — X

Utiisateur @

TLS_DHE_DSS_WITH_AES_256_GCM_SHA384

Figure 1 — Pop-up d’accés au systéeme
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Aprées confirmation de 1’acces, le systéme affiche un message incitant ['utilisateur a saisir un

nouveau mot de passe. (Figure 2)

Password expired X

@ Your Password has expired. Please choose a new password.

v x

Figure 2 — Message exigeant le changement du mot de passe

Le mot de passe attribué par I’OBR doit étre mis a jour des le premier acces au systeme en

suivant la démarche suivante : (Figure 3)

- Saisir le mot de passe attribué par ’OBR.
- Saisir le nouveau mot de passe ;

- Confirmer le nouveau mot de passe.

Password change X

Old password @ }

New password | [~ ]

Re-enter password [[ ‘

Figure 3- Pop-up de modification du mot de passe

3.3 Acces aux documents du module ADB

Aprés verification de I’authenticité des données d’acces, le systéme permettra d’afficher
I’interface du GUE comportant la bibliotheque des documents auxquels 1’utilisateur peut

accéder en fonction des habilitations qui lui sont attribuées (droits d’acces). (Figure 4)
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@ Bibliothéque de documents 7 [
Document Afficher Aide

=
% P‘-‘{i Guichet Unique Electronique
9 S Module ADB
©= & Certificat d'éligibilité
©- &3 Prolongation cert. Eligibilité
©= &3 Liste des biens
©- &3 Références
©- 3 Certificat Temp. Conf. des Engagements
©- &3 Normes Internationales
©= &3 Architecture systéme

My Profile

Figure 4- Bibliotheque des documents

4 Le document « Certificat d’Eligibilité »

Le CE est un document qui doit étre établi par 1’investisseur ou son représentant a travers le
GUE, étudié par la structure habilitée de I’ADB et délivré par I’autorité compétente de I’ADB
confirmant que 1’investisseur est éligible aux avantages fiscaux et douaniers prévus par la loi

en vigueur.

Le manquement des engagements souscrits par 1’investisseur conduit a la suspension du CE par

I’ Autorité compétente.

4,1 Conception de la demande de CE

Le document « Demande de CE » est composé de plusieurs onglets au niveau desquels les
données seront réparties en fonction de leurs natures.

Pour pouvoir accéder a 1’écran de saisie des données, 1’utilisateur doit procéder comme suit :
(Figure 6)

- Cliquer sur I’icone du répertoire Module ADB ;
- Cliquer sur I’icone du répertoire Certificat d’Eligibilité ;
- Faire un clic droit avec la sourie sur le document Certificat d’Eligibilité ;

- Cliquer sur I’opération « Créer » qui permet 1’affichage de 1’écran de saisie des données
et la création d’un nouveau document ;
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| % Bibliothéque de documents 7 [
Document Afficher Aide

B &

(°] P:-:( Guichet Unique Electronique
@ &3 Module ADB |
=@ &3 Certificat d'éligibilité i
=> 3 Certificat d'éligibilité |
©- &3 Prolongation cert. Eli(
©- &3 Liste des biens
©- &3 Références
©- &3 Certificat Temp. Conls:> RET Pechechne
©- &3 Normes Internationales

Créer

| © &3 Architecture systéme

My Profile

% Etendre tout
25 -
% Réduire tout

® Fermer

Figure 5- Acces au document CE

Une fois 1’écran de saisi des données est affiché, I’investisseur ou son représentant doit servir

toutes les données exigées comme indiqué ci-apres, et doit rattacher a sa demande tous les

documents exigés avant de la soumettre a I’ADB.

4.1.1 Onglet « Informations générales »

Cet onglet est composeé de trois pages a compléter par I’investisseur ou son représentant :

4.1.1.1 Segment général de la demande

Le segment général de la demande de CE comporte des données a renseigner par I’investisseur

ou son représentant et des données générées par le systeme : (Figure 6)

Segment général de la demande

rldentification

Information d'enregistrement

Année Numéro Date d'enregistrement

2022 199 29/11/2022

Référence Utilisateur

Référence Année Code

BLOG 2022 oo1 invest

Date de délivrance
300112022

Date de fin de validité
30/11/2025

Date de la prolongat...

Hom du soumissionnaire

r Entreprise
Information de I'entreprise
Code NIF de I'entreprise
4000001463

Hom de I'entreprise
BRASSERIES ET LIMONADERIES DU

Telephone de I'entreprise

79458619

Forme juridique
ShA Société Anonyme
Lieu d'implémentation du projet

Province

Code Province Description Province

Adresse

BURUNDI (BRARUDI)
BP 540 BUJUMBURA

Commune

Code commune Description commune

Bujumbura Mairie Bujumbura Mairie Muha Muha
Représentant l&gal
Hom Prénom Adresse
NDAYIMANA Michel Bujumbura
Burundi
Telephone Email
71254896 ndayimana.michel@gmail.com
Capital social
200,000,000
Hombre d'associés Nationaux 1 Hombre d'actions 50 Montant des actions 100,000,000
Partenaires étrangers 1 MNombre d'actions 50 Montant des actions 100,000,000

Figure 6- Segment général du CE
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- Numéro d’enregistrement du CE : 1l s’agit d’un numéro d’ordre séquentiel et annuel
attribué par le systéme au CE aprés enregistrement de la demande par I’investisseur ou
son représentant ;

- Date d’enregistrement de la demande : Il s’agit de la date d’enregistrement de la
demande attribuée par le systéme ;

- Date de deélivrance : 11 s’agit de la date a laquelle 1’ Autorité compétente de I’ADB a
confirmé la délivrance du CE, qui s’affiche automatiquement dans cette case une fois le
certificat est délivre ;

- Date de fin de validité : Il s’agit de la date de fin de validité du CE attribuée par
I’autorité compétente et qui s’affiche automatiquement dans cette case une fois le
certificat est délivre ;

- Date de prolongation : Cette case sera servie automatiquement par le systeme, une fois
le CE a fait I’objet d’une ou de plusieurs prolongations de validité ;

- Reéférence Utilisateur : 1l s’agit d’attribuer obligatoirement, une référence numérique
ou alphanumériques a la demande, I’année et le code d’dentification de I’utilisateur
seront généres automatiquement par le systeme a partir du profil du soumissionnaire de
la demande ;

- Code NIF de P’entreprise : Il s’agit renseigner obligatoirement le code NIF de
I’entreprise, ce qui permettra la génération automatique a partir de la table des
« Entreprises », de la Raison Sociale, de 1’adresse du siége social et du numéro de
téléphone de I’entreprise ;

- Forme juridique de ’entreprise : Il s’agit selectionner obligatoirement, a partir de la
liste déroulante, le code de la Forme Juridique de I’Entreprise et une fois ce code est
sélectionné, le systeme ramene le nom de la forme juridique de I’entreprise ;

- Lieu d’implémentation du projet : Il s’agit sélectionner obligatoirement, a partir de la
liste déroulante, le code de la Province et le code de la Commune dans lesquelles le
projet est implémenté ;

- Représentant légal : 1l s’agit de saisir obligatoirement, le nom et le prénom du
représentant 1égal de 1’entreprise, Ses coordonnées, notamment son numéro de téléphone
et son adresse e-mail.

- Capital social : 11 s’agit de renseigner obligatoirement :

v Le montant total du capital social du projet objet de la demande de CE ;

v" Le nombre d’associer de nationalité Burundaise, le nombre d’actions et le montant
des actions ;

v' Le nombre d’associer de nationalité Etrangére, le nombre d’actions et le montant
des actions ;
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4.1.1.2 Ildentification du projet

Dans cette partie, I’investisseur ou son représentant doit obligatoirement renseigner les données
relatives a I’identification du projet : (Figure 7)

Indentification du Projet

Identification

Intitulé du Projet Programme envisage
Projet de construction d'hotel & usage touristique Construction d'un hotel composé de chambres, de restaurant, de salle de sport et de salle de jeu

Etat du projet . L
rCalendrier des activiés

MNature du projet . .
MNo. Article Description des activités Date debut Date Fin
1 Acquisition du terrain 2022-10-31 202212-31
e Contruction de I'notel 2023-01-1 20241231
Code du Secteur d'activité Nom du Secteur d'activité
HOT HOTELLERIE
Code d'activite Hom de I'activité
Construction d'ur construction d'un hotel Les techniques de mise en oeuvre du projet

Apreés finalisation de la construction et de I'équipement du projet la mise en oeuvre du projet sera
Phases du projet effectuée progressivement
¥| Acquisition de terrain et Construction

v| Equipement ou Installation

v/| Exploitation

Expérience du promoteur | de la société dans le Domaine / Secteur

v| Disposant d'une équipe technique expérimentée

Marché visé Local 100 =% Extérieur 0 %

Figure 7- Identification du projet

- Intitulé du Projet: Il s’agit de renseigner obligatoirement 1’objet du projet
d’investissement ;

- Etat du projet : Le soumissionnaire de la demande doit cocher obligatoirement 1’une
des cases pour indiquer qu’il s’agit d’un « Nouveau projet » ou d’un « Projet déja
opérationnel » ;

- Nature du projet : Quand il s’agit d’un « Projet déja opérationnel », le soumissionnaire
de la demande doit cocher au moins une case pour indiquer qu’il s’agit d’un projet de
Réhabilitation, de modernisation ou d’extension ;

- Secteur d’activité : Il s’agit de sélectionner obligatoirement a partir de la liste
déroulante, le code « Secteurs d’activité », du projet objet de la demande de CE ;

- Activité : 1l s’agit de sélectionner obligatoirement a partir de la liste déroulante, le code
« Activité » du projet objet de la demande de CE, correspondant au secteur d’activité
sélectionné ;

- Phases du projet : Le soumissionnaire de la demande doit cocher au moins une case

pour identifier la ou les phases du projet objet de la demande de CE ;
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- Expérience du promoteur/de la société dans le Secteur/Domaine: Le
soumissionnaire doit indiquer s’il est expérimenté ou nouveau, en cochant I’une des
deux premieres cases, puis il peut indiquer s’il dispose d’une équipe technique
expérimentée en cochant la derniére case ;

- Programme envisagé : Il s’agit de saisir obligatoirement, une description succincte du
programme envisage, des résultats attendus et des activités a développer pour le projet
objet de la demande de CE ;

- Calendrier des activités : Il s’agit de renseigner la description des activités envisagées,
la date de début et la date de fin de réalisation de chaque activité.

- Les techniques de mise en ceuvre du projet : Il s’agit de renseigner le détail des
techniques envisagées pour la mise en ceuvre du projet objet de la demande du CE ;

- Le marché visé : 1l s’agit de renseigner le pourcentage envisagé d’exploitation des
activités de ’entreprise en local et/ou a I’extérieur.

4.1.1.3 Nombre d’emploi

Dans la troisieme partie de 1’onglet « Informations Geénérales » le soumissionnaire de la
demande doit renseigner les données relatives aux emplois : (Figure 8)

Nombre d'empleoi

r Statut de I'entreprise

Année de démarrage Nombre d'emplois permanents existants

rCréation d'emplois
Hombre d'emplois envisagé au lancement du projet 1 Nombre total d'emploi a créer

Hombre d'emplois envisagé au démarrage du projet 1
Hombre d'emplois réservé aux Nationaux et aux Etrangers

Hombre de Cadres burundais 1 Hombre Cadres étrangers 1

r Grille salariale répartie par catégorie d'emploi

HNuméro Intitulé poste Nbre Salaire mensuel Montant total mensuel Cout Salarial annuel

1 DG 1 2,000,000 2,000,000 24,000,000

2 DA 1 1,500,000 1,500,000 18,000,000
Montant total des salaires 42,000,000

rAutres charges
[=+]
Numéro Hom autres Charges Montant
1 Mutualité 10,000,000

Montant total des autres charges 10,000,000

Figure 8- Nombre d’emploi
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- Statut de I’entreprise : Il s’agit de cocher I’'une des deux icOnes pour indiquer qu’il
s’agit d’une « Société Nouvellement créé » ou « Société déja opérationnelle » ;

- Date de démarrage et Nombre d’emplois permanents existants : Quand il s’agit
d’une société déja opérationnelle, le soumissionnaire doit renseigner 1’année de
démarrage de I’entreprise et le nombre d’emplois permanents existants ;

- Nombre d’emplois envisagé au lancement du projet: Le soumissionnaire doit
renseigner le nombre d’emplois envisagé au lancement du projet ;

- Nombre d’emplois envisagé au démarrage du projet: Le soumissionnaire doit
renseigner le nombre d’emplois envisagé au démarrage des activités du projet.

Une fois les deux derniéres cases sont renseignées, le systéeme affiche le nombre total
d’emplois envisagé ;

- Nombre d’emplois réservé aux Nationaux et aux Etrangers : Il s’agit de déterminer
le nombre d’emplois envisagés de nationalité burundaise et le nombre d’emplois
envisagé de nationalité étrangére.

4.1.2 Onglet « Financement du projet »

Dans cet onglet, I’investisseur ou son représentant doit renseigner les données relatives au
financement du projet objet de la demande du CE. (Figure 09)

Financement du projet

Prog di du crédit
Montant total d'investissement Code de la devise Tauxdeladevi..  Montanten monnaie national  Code Origine  Description origine
Année Credit Principal Intéret Remboursement total
500,000,000.00 BIF 1.0000 500,000,000 N National
2022 200,000,000 40,000,000 24,000,000 64,000,000
Ressources propres nationales Ressources propres étrangéres 2023 160,000,000 40,000,000 19,200,000 59,200,000
Montant percentage Montant percentage 2024 120,000,000 40,000,000 14,400,000 54,400,000
300,000,000 50 N 0 2025 80,000,000 40,000,000 9,600,000 49,600,000
2026 40,000,000 40,000,000 4,800,000 44,800,000
Emprunt Banque ou Organisme financier 0
Montant Pourcentage Code Banque Description Banque 0
200,000,000 40 BANCOBU Banque Commerciale du Burundi
Date d'ouverture du crédit Durée Montantarembourser  Fréquence de remboursement  Taux d'intéret appliqué
10122022 5 272,000,000  Rem. Annuel 12
Subvention/Don
Montant Pourcentage Nombre d'année p Coefficient d"
0 0 7 Hotelerie 12 %
TOTAL 200,000,000 72,000,000 272,000,000
Compte d°
Libelle/Periode 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030 2031
Chiffre d'affaires 400,000,000 440,000,000 484,000,000 532,400,000 585,640,000 644,204,000 708,624,400 0 0 0
Charges 80,300,000 78,340,000 75,997,000 73,776,850 71,685,692 69,729,977 72,716,476 0 0 0
Matiéres premiéres 20,000,000 21,000,000 22,050,000 23,152,500 24,310,125 25,525,631 26,801,913 0 0 0
Salaire 16,200,000 17,640,000 18,522,000 19,448,100 20,420,505 21,441,530 22,513,607 0 0 0
Autres dépenses 10,000,000 10,500,000 11,025,000 11,576,250 12,155,062 12,762,816 13,400,956 0 0 0
Frais financiers 24,000,000 19,200,000 14,400,000 9,600,000 4,800,000 0 0 0 0 0
Amortissement équipements 10,000,000 10,000,000 10,000,000 10,000,000 10,000,000 10,000,000 10,000,000 0 0 0
Résultat avant impot 319,200,000 361,660,000 408,003,000 458,623,150 513,954,308 574,474,023 635,307,924 0 0 0
Impét 95,760,000 108,498,000 122,400,900 137,586,945 154,186,292 172,342,207 190,772,377 0 0 0
Résultat net 223,440,000 253,162,000 285,602,100 321,036,205 359,768,015 402,131,816 445,135,547
Rembourssement du crédit 40,000,000 40,000,000 40,000,000 40,000,000 40,000,000 0 0
Flux de trésorerie 193,440,000 223,162,000 255,602,100 291,036,205 329,768,015 412,131,816 455,135,547 0 0 0
Coefficient d'act) 1.0000 0.8929 0.7972 0.7118 0.6355 0.5674 0.5066 0.0000 0.0000 0.0000
Flux actualisé 193,440,000 199,251,786 203,764,429 207,153,822 209,573,535 233,854,661 230,585,832 0 0 0
Cumul 193,440,000 392,691,786 596,456,215 803,610,037 1,013,183,572 1,247,038,233 1,477,624,065 0 0 0
Investissement 500,000,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0
VAN (-+CFTA) 977,624,065 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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Figure 9- Financement du projet
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o La premiére partie de cet onglet est concue pour les données relatives au programme
d’investissement, et elle comporte les données suivantes :

v' Montant total d’investissement prévu : Il s’agit de renseigner le montant total
d’investissement prévu en monnaie nationale ou en devise, puis sélectionner la devise
du montant d’investissement a partir de la table des devises pour permettre au systéme
de générer le montant total en monnaie nationale (BIF) en application du taux de change
en vigueur ;

v Origine des fonds : 1l s’agit d’indiquer 1’origine du montant de I’investissement en
sélectionnant a partir de la liste déroulante le code origine approprié (National ou
Etranger ou National et Etranger) ;

v" Ressources propres Nationales : Cette case doit étre renseignée, une fois le
soumissionnaire de la demande a sélectionné le code d’origine des fonds N-National,
elle doit comporter le montant des ressources propres en monnaie nationale (BIF) afin
de permettre au systeme d’afficher le pourcentage de ce montant par rapport au montant
total d’investissement dans la case appropriée ;

v' Ressources propres Etrangéres : Cette case doit étre renseignée, une fois le
soumissionnaire de la demande a sélectionné le code d’origine des fonds E-Etranger,
elle doit comporter le montant des ressources propres en monnaie nationale (BIF) afin
de permettre au systeme d’afficher le pourcentage de ce montant par rapport au montant
total d’investissement dans la case appropriée ;

En cas de sélection du code d’origine des fonds NE-National et Etranger, les deux
cases seront obligatoires « Ressources propres Nationales » et « Ressources
propres Etrangeres » et doivent étre renseignées par le montant approprié a chaque
case ;

v" Emprunt : Cette case doit étre renseignée une fois le montant d’investissement prévu
est alimenté totalement ou partiellement par un emprunt, elle doit comporter le montant
prévu de I’emprunt en monnaie nationale, afin de permettre au systeme I’affichage du
pourcentage correspondant a ce montant par rapport au montant total d’investissement ;

v' Banque ou Organisme financier : Cette case est obligatoire a renseigner, une fois la
case « Emprunt » est renseignée par le montant approprié, elle doit comporter le code
de l’organisme financier emprunteur a Sélectionner par le soumissionnaire de la
demande a partir de la liste déroulante ;

v' Date d’ouverture du crédit : Cette case est obligatoire a renseigner, une fois la case
« Emprunt » est renseignée par le montant approprié, elle doit comporter la date
d’ouverture du crédit ;

v' Durée: Cette case est obligatoire a renseigner, une fois la case « Emprunt » est
renseignee par le montant approprié, elle doit comporter le nombre de mois convenu
pour le remboursement du credit ;
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Montant a rembourser : Il s’agit d’une case qui sera renseignée automatiquement par
le systéme et qui comporte le montant total a rembourser (Principal + Intérét) ;

Fréquence de remboursement : Cette case est obligatoire a renseigner, une fois la case
« Emprunt » est renseignée par le montant approprié, elle doit comporter la fréquence
de remboursement convenue a sélectionner par le soumissionnaire de la demande a
partir de la liste déroulante ;

Taux d’intérét appliqué : Cette case est obligatoire a renseigner, une fois la case
« Emprunt » est renseignée par le montant approprié, elle doit comporter le taux
d’intérét convenu avec I’institution d’emprunt ;

Subvention/Don : Cette case doit étre renseignée une fois le montant d’investissement
prévu est alimenté totalement ou partiellement par une subvention ou un don, elle doit
comporter le montant prévu de la subvention ou du don en monnaie nationale, afin de
permettre au systeme I’affichage du pourcentage correspondant a ce montant par rapport
au montant total d’investissement ;

Nombre d’années prévisionnelles : 11 s’agit de renseigner obligatoirement le nombre
d’années relatives a la réalisation du projet d’investissement ;

Coefficient d’actualisation : Il s’agit de renseigner obligatoirement par 1’investisseur
ou son représentant le coefficient a appliquer en fonction de la nature de son projet.

o Ladeuxiéme partie de cet onglet est congue pour les données relatives a I’amortissement du
crédit et elle comporte les données suivantes générées par le systeme :

v

Année: 11 s’agit des années de remboursement du crédit qui s’affichent
automatiquement conformément au nombre d’années de remboursement renseigné au
niveau de la partie Programme d’investissement ;

Crédit : 1l s’agit du montant de crédit a rembourser pour chaque année qui s’affiche
automatiquement ;

Principal : 11 s’agit de la portion du montant annuel & rembourser calculé par le systeme
en fonction du nombre d’années de remboursement ;

Intéréts : 11 s’agit du montant des intéréts a payer, calculé en fonction du taux d’intérét
renseigné dans la partie Programme d’investissement ;

Remboursement total : 1l s’agit du montant total annuel a rembourser calculé par le
systeme (Principal + Intérét) ;

Total : 11 s’agit des totaux du Principal, des intéréts et du montant total du crédit a
rembourser calculés par le systéme.
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o Latroisiéme partie de I’onglet « Financement du projet » est réservée aux données relatives
au compte d’exploitation prévisionnelle.

Dans cette partie, I’investisseur ou son représentant doit renseigner certaines données, d’autres
données seront générées par le systeme conformément a des formules prédéfinies, au nombre
d’années prévisionnelles et au coefficient d’actualisation renseignées dans la partie programme
d’investissement, et certaines données seront générées a partir de I’onglet Emplois :

Les données a renseigner par 1’investisseur ou son représentant sont les suivantes :

v’ Chiffre d’affaires : Il s’agit de renseigner la somme prévisionnelle des ventes de biens
ou de services de I’entreprise sur un exercice comptable ;

v' Matieres premieres : Il s’agit de renseigner la valeur prévisionnelle d’acquisition des
matiéres premieres nécessaires pour les activités du projet ;

v' Amortissement des équipements : Il s’agit de renseigner le montant prévisionnelle
d’amortissement des équipements nécessaires pour les activités du projet.

Les données geénérées par le systéeme conformément a des formules prédéfinies sont les
suivantes :

v Charges : Il s’agit des dépenses courantes prévues a réaliser par 1’entreprise pour le bon
fonctionnement de ses différents services. Ces charges sont calculées automatiquement
par le systeme (Matiéres premieres + Salaires + Autres dépenses + Frais financiers +
Amortissement équipement) ;

v' Salaires : Il s’agit du montant total des salaires prévus pour les emplois envisagés. Ce
montant est généré automatiquement a partir de la partie « Nombre d’emplois » ;

v Autres dépenses : Il s’agit des autres dépenses prévues et qui sont liées aux salariés. Ce
montant est généré automatiquement a partir de la partie « Nombre d’emplois » ;

v" Frais financiers : Il s’agit de I’ensemble des frais liés a I’emprunt financier contracté
par D’entreprise. Ce montant est généré automatiquement a partir de la partie
« Amortissement du crédit » ;

v Résultat avant impdt : 11 s’agit du résultat de I'entreprise avant de prendre en compte
I'imp6t sur les sociétés. Ce montant est calculé automatiqguement par le systeme (Chiffre
d’affaires — Charges) ;

v Impo6t : 11 s’agit d’un versement obligatoire et sans contrepartie aux administrations
publigues. Ce montant est calculé automatiquement par le systeme (Résultat avant imp6t
*30%) ;

v Résultat net : 1l s’agit d’un montant calculé automatiquement par le systéme (Résultat
avant imp6t — Impot) ;
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v" Remboursement du crédit: Il s’agit du montant annuel de remboursement de
I’emprunt financier. Ce montant est généré automatiquement a partir de la partie
« Amortissement du crédit » ;

v Flux de trésorerie : Ce montant est calculé automatiquement par le systeme (Résultat
net + Amortissement des équipement — Remboursement du crédit) ;

v" Flux d’actualisation : Il s’agit d’un taux sans risque qui permet de calculer la valeur
des flux futurs a la date d'aujourd'hui. Ce taux qui doit étre renseigner par 1‘investisseur
ou son représentant en fonction de la nature du projet dans la partie « programme
d’investissement » est généré automatiquement et appliqué conformément a une
formule prédéfinie ;

v Flux actualisé : Ce montant est calculé automatiquement par le systeme et correspond
au (Flux de trésorerie * Coefficient d’actualisation) ;

v" Cumul : Il s’agit d’un montant calculé par le systeme ;

v"Investissement : Il s’agit du montant total d’investissement en monnaie national généré
automatiquement par le systeme ;

v VAN : 1l s’agit de la Valeur actuelle nette (VAN) qui est calculé automatiquement par le
systeme (Cash-flow actualisé- investissement) ;

4.1.3 Onglet « Suivi d’exploitation »

Dans cet onglet, le systtme permet I’affichage des lignes correspondantes aux listes des
matériaux de construction et/ou des équipements accordées dans le cadre du projet
d’investissement. (Figure 10)

Suivi d'exploitation

Montant total d'investissement 500,000,000
r Suivi d'exploi
Numéro Enregistrement de la liste Date d" gi total des bien... Pourcentage
1 2022129 02M2/2022 350,115,718 70.023143...

Figure 10- Onglet Suivi d’exploitation

Chaque ligne dans le tableau, comporte le Numéro d’enregistrement de la liste approuvee, la
date d’enregistrement, valeur totale des matériaux de construction et/ou des équipements
accordés, et le pourcentage du montant des biens accordés par rapport au montant total
d’investissement pour chaque ligne.

Aussi, le systeme affiche, e, bas du tableau, le montant total et le pourcentage total des
investissements réalisés a I’importation de matériaux de construction et des équipements.
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4.1.4 Onglet « Documents NnUMEérisés »

Dans cet onglet, le soumissionnaire doit joindre a sa demande tous les documents exiges avant

de la soumettre a I’administration concernée. (Figure 11)

Documents scannés

EN = ]

Code Fichier téléchargé
001 & Doc projet.pdf

Figure 11- Onglet Documents scannés

@ w O

Statut

Il est & préciser que le systéme exige de rattacher les documents d’ordre général (Documents
exigés pour tous les projets), et pour les documents spécifiques I’investisseur ou son
représentant doit se référer a la note publiée sur le site web de ’ADB qui détermine les

documents exigés par nature de projet.

4.1.5 Onglet « Page Info. »

11 s’agit d’un onglet qui s’affiche pour le soumissionnaire de la demande : (Figure 12)

CE - Page d'informations

Informations complémentaires a ajouter

Hom et Prénom Date

Analyste -1 301152022

Veuiilez joindre & votre demande une copie de la piéce d'identité du représentant
Iégal de I'entreprise

Information sur la visite sur terrain

Hom et Prénom Date
Chef de Service 30M1i2022

Visite autorisée pour cette demande
Date de la visite le 01/12/2022

Decision finale du directeur général

Hom et Prénom Date
DG 0111212022 Refuser Délivrer
CE réactivé

Suspendre

v| Réactiver

Figure 12- Onglet Page Info
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Cet onglet comporte trois parties :

- Une partie qui affiche les informations complémentaires demandeées en cas de retour de
la demande pour complément d’information ;

- Une partie qui affiche les informations concernant 1’exigence et la date prévue pour la
visite sur terrain ;

- Une partie qui affiche la décision finale attribuée par le DG et les commentaires.

4.2 Création du document par I’investisseur

L’investisseur qui désire bénéficier des avantages prévus par le code des investissements doit
déposer une demande pour I’obtention du CE via le Guichet Unique Electronique (GUE), par
lui-mé&me ou par son représentant.

Pour permettre I’établissement de la demande de CE et son dépdt électronique, le
soumissionnaire aura acces aux différentes opérations décrites ci-apres :

- Créer : Il s’agit d’une opération accessible a partir de la bibliothéque des documents,
qui permet 1’affichage de 1’écran de saisi de la demande de CE a travers lequel, le
soumissionnaire doit compléter toutes les données ;

=>4 Certificat d'éligibilité

@ & Prolongation cert. Elit, [ty . .
© 3 Liste des biens E>‘fj o

A et

- Stocker : Il s’agit d’une opération accessible a partir de la barre d’outils du document,
qui permet au soumissionnaire de stocker le document dans le systéme, apres
vérification de la cohérence des données saisies, et qui permet d’attribuer au document
le statut « Stocké ».

& certificat d'éligibilité - New [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

(v & @

- Récupérer : 1l s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du document, qui
permet au soumissionnaire de récupérer sa demande ayant le statut « stocké » et
exécuter ’'une des opérations suivantes accessibles a partir de la barre d’outils du
document :

=S afoadas Stilidipild'b tsaitinseD k__§

unam ub liheq & Noifos anu s insmuoob Nuliziors =sllivey iInsmuoob Akl 8

zuistz | ..o043 sinpegmos moll .. .sqmo2 sboD .15HA | oA ozed JoA eboD  LeixeZ ubmol L.bsbol . .dsboD ..ad .. T ... ..

1ooimA B¢
alslsd rosnid .3

. o
lisrsa H
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v Modifier : Cette opération permet de valider les modifications apportées sur un
document ayant le statut stockeé ;

B certificat d"éligibilité - Récupérer [nia]
Fichier Maodifier Afficher Aide

2\?&“’?0

B Modifer

v' Soumettre apres stockage : Cette opération permet d’attribuer a la Demande
un numéro séquentiel et une date d’enregistrement et de la soumettre au chef de
service d’Appuis et d’ Assistance aux Investisseurs (AAI) de I’ADB ;

[S] Certificat d'éligibilité - Récupérer [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

@U?)}Jbﬁ

—
- Submit

L’opération « Récupérer » permet aussi, la récupération d’un document qui a fait I’objet
d’un retour pour complément d’information. Dans ce cas, le soumissionnaire doit
compléter les informations demandées, puis il doit valider cette opération ce qui
permettra le retour du document au demandeur des informations complémentaires.

- Supprimer directement : Il s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du
document, qui permet a I’investisseur ou son représentant la suppression d’un document
ayant le statut « Stocké » ;

2 Certificat d'éligibilité recherche = [=

@ Un document. Veuillez choisir un document et une action a partir du menu

...... T D...D. Code D.. Code d..| Mom du Secte._.| Code. Act. | Desc. Act. |Réf.. Code compa... Nom compagnie | For.. status

§% Afficher

€. Direct Delete

Fﬁ' Récupérer

- Soumettre directement : Il s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du
document, elle permet d’attribuer a la Demande un numéro séquentiel et une date
d’enregistrement et de la soumettre au chef de service AAl de I’ADB.

2 Ccertificat d"éligibilité - Mew [nia]
Fichier Modifier Afficher Aide

- — _— Submit Direct g
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A I’issue de cette opération :
v’ Le systéme attribue au document le statut « Soumis » ;

v" Un message de notification par un mail interne du systeme sera adressé au chef
de service AAI de I’ADB. (Figurel3)

Ttﬁ:—h_e?'_-.-)
cc:
BCC:
Subject: Demande de CE num : 2022 /199 {Soumise
Date: 29 nov. 2022 14:33:53 h

|I|le.-;.-mge:

Hello chefsm,

Le demande de CE en piéce jointe a été soumise pour traitement

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 13- Message notifiant la soumission de la demande de CE

- Stopper la notification des alertes : 45 jours avant 1’expiration du CE des messages
d’alerte seront envoyeés a I’investisseur concerné ou son représentant pour lui informer
que I’échéance de la validité du CE s’approche afin qu’il puisse manifester son intention
de prolongation du CE en question : (Figure 14)

BCC:
Su Alerte d'expiration desi(;'E )

Tessage: T

Hello invest,

Les CE de references suivantes :
2022 110

vont bientot expirés

Figure 14- Message notifiant une alerte d’expiration du CE

Une fois I’investisseur concerné ou son représentant a pris connaissance de cette
information, il peut arréter ces notifications a travers cette opération qui est accessible
a partir du Finder du document.

- Imprimer : Une fois le CE est délivré, le systéme permettra a 1’investisseur ou son
représentant 1’accés a I’opération « Imprimer » a partir Finder du document et
I’impression du CE sous format PDF. (Figure 15)
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\/ REPUBLIQUE DU BURUNDI ¥ AR

o
Agence de Développement du Burundi b -
" e
Yool ADB

CERTIFICAT D'ELIGIBILITE AUX AVANTAGES DU COLDE DES INVESTISSEMENTS

H® 153/202z2 délivré le 0B/1Z/2022

B la société : BRAISERIES ET LIMOWADERIES DT

Titulaire du code HIF 14000001463

Représantée par : RDAYIMENE Michel

Intitulé du projet : Frojet de construction d'hotel 3 usage touristigue
Siége socizl étebli & : BURUNDI (BRARUDI]

Tél (portable) 1 79458618

Lieu d'"implémentaticn : Bujumbura Mairie - Muha

Faisant suite & votre demande des awvantages du Code des Investissements

introduite 4 17 Agence de Développement du Burundi le 281172022

Secteur 4'activité : HOTELLERIE
Leotivite ! con=truction d'un hotel
Monmtant 4 investissement é&valué & 500,000,000 BIF

Lprés analyse de votre projet et conformément &4 la réglementation en wigueur,
un certificat d'&ligibilitéd aux avantages du code des investissements wvous est
ootroyeé.

Date de fin de walidité du  :30/11/2025
Date de la prolongation :

Les conditions suivantes doivent étre chsarvées

Monmtant 4 investissement & réaliser la premiérs année 100,000,000 BIF
Total d'emplois permanents & créer 2
Cadres permansnts burundais HE:!

=3

Cadres permansnts &trangers

LE DIRECTIEUR GENEFAL DE L*'AGENCE LDE
DEVELCOFFEMENT DU BURUNDI

PP o PP Sl T oo PP = Pl Fohiss it Fonlon i e P o Tl P e Pl Feiied

. = LY

Figure 15- Imprimé du CE
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4.3 Reéception des suites attribuées a la demande de CE

Aprés soumission de la demande de CE et réception de la notification interne du systeme, le
traitement de la demande doit étre réalisé par le personnel de I’ADB et I’investisseur ou son
représentant (Soumissionnaire de la demande) sera notifié des suites attribuées a sa demande.

4.3.1 Retour pour complément d’information

Aprés étude des données de la demande de CE et des documents y annexés, 1’analyste peut
demander un complément d’informations au soumissionnaire de la demande, dans ce cas le
systeme permettra la notification d’un message interne du systéme au soumissionnaire ayant
comme objet « Retour pour complément d’information ». (Figure 16)

D
CC:
BCC:

Subject: Demande de CE num : 2022/ 199@pnur complément ddinfo 2

Date:| 30 nov. 2022 11:10:41

Hello invest,

Le Documentvous a été envoyé en pigce jointe pour complément dinformations.
Weuillez consulter 'onglet page info pour plus de détails.

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 16- Message notifiant la demande de complément d’information

Aprés réception de ce message, le soumissionnaire de la demande doit :

v Récupérer sa demande a travers 1’opération « Récupérer » et compléter les informations

demandées :
i202.’2 175 23112 001 AGRIEV AGRICULTUREEFT='= —nna nask~ v 4000001462 BRASSERIES .. SA Reqi.
©9 Afficher

:Dﬁ Récupérer

£

v' Puis, il doit resoumettre la demande a I’ADB a travers 1’opération « Soumettre apres
mis a jour » accessible a partir de la barre d’outils du document :

[3 Certificat d'éligibilité - Récupérer [2022]
Fichier Modifier Afficher Aide

2@?4‘&&0

24
GUIDE- MODULE ADB



Une fois cette opération est exécutée, le systeme permettra :

v D’attribuer a la demande le statut « Assigné » ;
v De notifier un message interne du systéme a 1’analyste au nom duquel la demande est

assignée lui informant que le complément d’information demand¢ est complété.

4.3.2 Exigence de la visite sur terrain
Une fois la visite sur terrain est exigée, le soumissionnaire de la demande :

v' Sera informé a travers la notification d’un message interne du systéme ayant comme
objet « Visite exigée » ; (Figure 17)
o)
cc
BCC:

Subject: CE num - 2022;199

Date:| 30 nov. 2022 15:35:31

== |

Hello invest,

Visite exigée pour votre demande, veuillez consulter la date fixée pour la visite a partir de la page info .

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Mail = Attachments (1) -

Figure 17- Message notifiant I'exigence de la visite sur terrain

v' Et pourra récupérer sa demande a travers la boite messagerie comportant le document
en attachement, ou a travers le Finder du document pour consulter la date prévue pour
la visite a partir de ’onglet « Page Info ». (Figure 18)

Information sur la visite sur terrain

Hom et Prénom Date

Chef de Service 30112022

Visite autorisée pour cette demande
Date de la visite le 01/12/2022

Figure 18- Consultation de la date de la visite sur terrain a partir de la page Info

4.3.3 Refus de la demande du CE

Aprées analyse de la demande et de 1’étude effectuée par ses subordonnés, le DG peut attribuer
une suite défavorable a la demande du CE.

A la suite de I’exécution de I’opération de refus par le DG, le systeme permettra :
v L’attribution du statut « Rejeté » au document, et le processus du document sera cloturé.
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v La notification d’un message interne du systéme au soumissionnaire de la demande
ayant comme objet « Demande de CE refusée » en lui informant que sa demande est
refusée. (Figure 19)

T in-.-es:)

co. =
BCC:
SlubiectlDemande de CE num : 2022 [ 212 Refus_éé

Date:|1 déc. 2022 10:45:48
e T

Hello invest,

La demande CE en piéce jointe a été refusée.
Veuillez vous référer a la section administration pour plus de détails.

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 19- Message de notification du refus du CE par le DG

4.3.4 Délivrance du CE :

Apres analyse de la demande et de 1’¢tude effectuée par ses subordonnés, le DG peut attribuer
une suite favorable a une demande de CE.

La réalisation de cette opération par le DG permettra :

v' D’attribuer au document le statut « Délivré », ainsi, I’investisseur pourra prétendre aux
avantages fiscaux prévus par le code des investissements et sera en mesure d’établir les
autres documents liés au CE, comme il pourra imprimer le CE pour le présenter dans
d’autres administrations si le besoin y est ;

v De notifier un message interne du systéme au soumissionnaire de la demande ayant
comme objet « CE Délivré », en lui informant que le CE aux avantages prévus par le
Cl, est délivré. (Figure 20)

Header:
Froln:l THE MAIL ROBOT -

Toflinvest )

cc:
BCC:| e

Subject:| CE num : 2022 / 199 {D&livré )

e
Date-:lBD nowv. 2022 15:35:31

Message:
Hello invest,

Le CE en pigce jointe vous a été délivré

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 20- Message notifiant la délivrance du CE par le DG
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4.3.,5 Suspendre

En cas de manquement aux engagements souscrits par I’investisseur, le DG peut suspendre le
CE, ce qui permettra la suspension des effets d’un document ayant le statut « Délivré ».

La réalisation de cette opération par le DG permettra :

v D’attribuer au document le statut « Suspendu », ainsi le CE ne peut plus étre exploité et
tous les documents liés au CE seront aussi suspendus ;

v' D’envoyer un message interne du systéme au soumissionnaire du document ayant
comme objet « CE suspendu », lui informant que le CE est suspendu et comportant le

document en attachement a travers lequel il peut consulter le motif de suspension.
(Figure 21)

Header: T

From:
T

CC:

BCC:

Subject:|CE num : 2022 /199

Date: 1 déc. 2022 11:10:132

Message: T

Hello invest,

Le CE en pigce jointe a été suspendu. Prigre de consulter le motif de suspension

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Mail  Attachments {1) -

Figure 21- Message notifiant la suspension du CE par le DG

43.6 Réactiver:

La suspension d’un CE peut étre une suspension definitive pour manquement grave aux
engagements souscrits, comme elle peut étre provisoire.

Dans le cas d’une suspension provisoire, le DG de 1’ADB peut réactiver les effets du CE, et a
I’issue de cette opération, le systéme permettra :

v" De réactiver les effets du document et de lui réattribuer le statut « Délivré », ainsi
I’investisseur peut se prévaloir de nouveaux des avantages fiscaux prévus par le code
des investissements ;

v' D’envoyer un message de notification par un mail interne du systeme au
soumissionnaire de la demande ayant comme objet « CE réactive ». (Figure 22)

v" De consulter, a partir de la page info, les raisons de réactivation de la demande par le DG.
(Figure 22)
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T€inves)
cC:
BCC:

Subject:| CE num : 2022 / 199

Date: |1 déc. 2022 11:15:04

E——————————————
—
——— |

Hello invest,

Le CE en pigce jointe a été réactive

Thank you,
THE MaAIL ROBOT

Mail Attachments (1)

Figure 22- Message notifiant la réactivation du CE par le DG

5 Le document Demande de prolongation de validité du CE

En application des dispositions de I’article 16 de la loi 01/19 du 17 juin 2021, « Lorsque la
période de validité des avantages expire avant que les activités d’investissement ne soient
encore achevées, I'Agence peut procéder a la prorogation de la période des activités
d'investissement ne pouvant pas dépasser deux ans, a condition que la demande soit faite au
plus tard dans les trente jours avant 1'expiration de cette période ».

Pour permettre 1’automatisation du processus de prolongation de la date de validité du CE, le
dép6t de la « Demande de Prolongation de Validité du CE » (DPVCE), par I’investisseur ou
son représentant, ainsi que le traitement de la demande doivent étre effectués électroniquement
vis le GUE.

5.1 Conception de la DPVCE

La « Demande de Prolongation de Validité du CE » (DPVCE) est un document a établir par
I’investisseur ou son représentant au plus tard dans les trente jours avant 1'expiration de
du délai de validité du CE.

Un contrdle systeme est mis en place ne permettant pas le dépot d’'une demande comportant la
référence d’un CE ayant le statut « Expiré » ou « Suspendu », seuls les CE ayant le statut
« Délivre » peuvent faire 1’objet de cette demande.

Pour pouvoir accéder a I’écran de saisie des données, 1’utilisateur doit procéder comme suit :
(Figure 23)

Cliquer sur I’icone du répertoire Module ADB ;

Cliquer sur I’icone du répertoire « Demande de prolongation du CE » ;

Faire un clic droit avec la sourie sur le document « Demande de prolongation du CE » ;
Cliquer sur I’opération « Créer » qui permet I’affichage de I’écran de saisie des données
et la création d’un nouveau document.

AN NN
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o hﬁ Guichet Unigue Electronique
$ &3 Module ADB
2= 3 Certificat d'éligibilité
=3 Prolongation cert. Eligibilité
&> Prolongation cert. Flinibilité

= 33 Liste des .
Creer
Ol | Référencb %
& 33 Certificat Te p T
= 3 Normes Internation

Figure 23- Accés au document DPVCE

Une fois 1’écran de saisi des données est affiché, I’investisseur ou son représentant doit servir
toutes les données exigées comme indiqué ci-apres, et doit rattacher a sa demande tous les
documents exigés avant de la soumettre a I’ADB.

5.1.1 Onglet « Informations générales »

Cet onglet est composé de deux pages a compléter par I’investisseur ou son représentant. Dans
cet onglet, le systéme permettra la génération de certaines données a partir du CE objet de la
demande de prolongation, et la saisi d’autres données nécessaires pour le traitement de la
demande.

5.1.1.1 Segment général

Dans cette page, la plupart des données sont générées par le systeme apres avoir renseigne la
référence du CE : (Figure 24)

Segment général

rldentification du CE

Données d'enregistrement CE
Année Numéro d'enregistrement

2022 199

Date d'enregistrement CE Code Entreprise
29M11/2022 4000001463

Numéro d'enregistrement DPVCE

Référence d'enregistrement

Date d'enregistrement

Informations sur la societé
HNom Compagnie
BRASSERIES ET LIMONADERIES DU

Adresse de I'entreprise

BURUNDI (BRARUDI)
BP 540 BUJUMBURA

Indentification du Projet
Intitulé du Projet
Projet de construction d'hotel &4 usage touristique

Information sur le représentant legal
Hom et prénom du représentant légal
NDAYIMANA Michel

Téléphone Email
71254896 ndayimana.michel@amail.com

Lizu d'implementation

Muha Bujumbura Mairie

Référence Utilisateur
Référence Année
BLO1| 2022 001

Code du soumissio...

Nom du soumissionnaire

invest

Figure 24- Page du Segment général de la DPVCE
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Identification du CE : Pour permettre la génération des données a partir du segment
du CE, I’investisseur ou son représentant doit renseigner la référence du CE, a savoir
I’année et le numéro d’enregistrement, ce qui permettra de générer la date
d’enregistrement du CE et le code du bénéficiaire (Code NIF de I’entreprise) ;

Numéro d’enregistrement DPVCE : 1l s’agit d’un numéro séquentiel et annuel et de
la date d’enregistrement attribués automatiquement a la demande aprés soumission de
la demande par I’investisseur ou son représentant ;

Informations sur la société : Une fois la référence du CE est valide, le systéme
permettra la génération du nom et de 1’adresse de la SoCiété ;

Information sur le représentant légal : 1l s’agit du nom, du prénom du numéro de
téléphone et de I’adresse mail du représentant légal de 1’entreprise qui sont générés
automatiquement par le systeme a partir du CE ;

Identification du projet : Il s’agit de I’intitulé du projet et du lieu d’implémentation du
projet qui sont générés automatiquement par le systeme a partir du CE ;

Référence Utilisateur : 1l s’agit d’un numéro a attribuer par I’investisseur ou son
représentant a sa demande, et le systéme permet la génération de 1’année en cours et du
code d’dentification de I’utilisateur a partir de son profil (Code du soumissionnaire)

Investissements réalisés

Dans cette page, le systeme génére certaines données a partir du CE renseigné, notamment le
montant total d’investissement estimé au niveau du CE et le nombre d’emplois envisagg, et
I’investisseur ou son représentant doit renseigner les données relatives aux activités réalisées
(Figure 25) et aux emplois créés : (Figure 26)

rinformations sur les investissements realisas

Phases du projet
v Acquizition de terrsin et Construction v Equipement ou Installation Expioitation
Montant diinvestissement total estimeée S00, 000,000
Détail des activités d investissemeant réalisédes
Terrain ot Matérisux de construction
Ho. Article Identification du Bien Date d'acquisition Localfimporté Réeférence Acquisition value
1 Tarrain 0122020 Local F-01 50,000,000
Montant total inve st S0, 000,000
Blens dEquipaments :
Ho. Article Identification du Bien Date d'acquisition  Localfimportée Réeférence Acquisition value
1 Conscmmable 0122022 Local o1 20,000,000
FMontant total inve st 20,000,000

Figure 25- Page des activités réalisées dans le cadre du projet
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Détail des emplois créées

Total d'emplois permanents crée
4

Nombre des cadres permanents burundais Nombre des cadres permanents etrangers
1 1

Nombre des autres emplois permanents burundais Nombre des autres emplois permanents étrangers
1 1

r Grille salariale répartie par catégorie d'emploi
No. Article Intitulé poste Nombre Salaire mensuel Montant Tot. mensuel Cout Salarial annuel
1 AC 4 500000 2,000,000 24,000,000
Total annuel 24,000,000

Figure 26- Détail des emplois créés dans le cadre du projet

- Information sur les investissements réalisés : Il s’agit de cocher la ou les phases du
projet au cours desquelles les investissements sont réalisés ;

- Détail des activités d’investissement réalisées : il s’agit de renseigner dans les deux
tableaux suivants les acquisitions locales ainsi que les importations effectuées de :

v Terrain et matériaux de construction : dans ce tableau le soumissionnaire de
la demande doit renseigner la liste de terrain et de matériaux de construction déja
acquis et doit renseigner pour chaque ligne ; I’dentification du bien acquis, la
date d’acquisition, d’indiquer s’il s’agit d’une acquisition locale ou une
importation et de renseigner la référence et la valeur total du produit acquis ;

v Biens d’équipement : dans ce tableau le soumissionnaire de la demande doit
renseigner la liste des biens d’équipement déja acquis et doit renseigner pour
chaque ligne ; I’dentification du bien acquis, la date d’acquisition, d’indiquer s’il
s’agit d’une acquisition locale ou une importation et de renseigner la référence
et la valeur total du produit acquis.

Une fois les données indiquées dans les deux tableaux sont servies, le systeme
permettra pour chaque tableau, le calcul du montant total investi (la Somme de
toutes les valeurs d’acquisition des biens).

- Détail des emplois créés : le soumissionnaire de la demande doit indiquer pour chaque
type d’emploi le nombre d’emplois qui a été déja créé dans le cadre du projet, a savoir :

v" Nombre des cadres permanents burundais ;
v" Nombre des cadres permanents étrangers ;
v" Nombre des autres emplois permanents étrangers ;
v" Nombre des autres emplois permanents étrangers.
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Une fois le nombre de chaque type d’emploi crée est servi, le systeme permettra de
renseigner le nombre total des emplois créés, et I’utilisateur doit servir dans le tableau
ci-apreés les différents postes créés et le montant des salaires mensuels par catégorie
d’emploi.

- Grille salariale répartie par catégorie d’emploi : dans ce tableau le soumissionnaire
de la demande doit renseigner I’intitulé de chaque poste créé, a sélectionner a partir de
la liste déroulante, le nombre de poste engagé par poste et le salaire mensuel attribué a
chaque poste ;

Une fois le nombre total des postes dans le tableau sont servis, le systéme permettra le
calcul automatique :

v" Du montant total mensuel (Salaire mensuel x Nombre d’emploi) ;

v Du co(t salarial annuel (Montant total mensuel x 12) ;

v/ Et du total annuel des salaires (la Somme de tous les colts salariaux annuel
des catégories d’emplois servies).

5.1.2  Onglet « Documents scannés »

Dans cet onglet, le soumissionnaire de la demande doit joindre tous les documents exigés a la
DPVCE avant de la soumettre a I’administration concernée.

Il est & préciser que le systeme exige de rattacher les documents d’ordre générale (Documents
exigés pour tous les projets), et pour les documents spécifiques, I’investisseur ou son
représentant doit se référer a la note publiée sur le site web de ’ADB qui détermine les
documents exigés par nature de projet.

5.1.3 Onglet « Page info »

Il s’agit d’un onglet qui s’affiche uniquement pour le soumissionnaire de la demande, qui
comporte trois parties, a savoir : (Figure27)

- Une partie qui affiche les informations complémentaires demandées en cas de retour de
la demande pour complément d’information ;

- Une partie qui comporte les données relatives a 1’exigence de la visite, notamment la
date fixée pour la réalisation de la visite sur terrain ;

- Une partie qui affiche la décision finale attribuée par le DG et les commentaires.
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DPVCE - Page d'informations

Informations complémentaires a ajouter

Hom et Prénom Date

Analyste -1 01/12/2022

Veuillez joindre & votre demande une copie lisible de I'attestation fiscale

Information sur la visite sur terrain

Hom et Prénom Date

Chef de Service 011212022

La visite sur terrain est exigée
Date de la visite le 01/12/2022

Décision finale du directeur général

Hom et Prénom
DG

Date

09/12/2022 Refuser v| Approuver

Projet éligible a la prolongation de validité du CE pour une période supplémentaire
de guatre ans

Figure 27- Onglet Page info pour la DPVCE

5.2 Création de la DPVCE par ’investisseur

Au plus tard dans les trente jours avant 1l'expiration du délai de validité du CE,
I’investisseur ou son représentant doit déposer la DPVCE.

Une fois la date d’expiration du certificat d’¢ligibilit¢ aux avantages du Code des

Investissements s’approche de 1’échéance, un message d’alerte sera envoyé a I’investisseur ou
son représentant 45 jours avant I’expiration du CE.

Pour permettre le dép6t électronique de ce document a travers le GUE, les opérations suivantes
sont prévues au profit de I’investisseur ou son représentant :

- Créer : 1l s’agit d’une opération accessible a partir de la bibliotheque des documents,

qui permet I’affichage de I’écran de saisie du document et la saisi des données exigées
dans les cases appropriées ;

- e

L —

E3»2 Prolongation cert. Flinibilité
2 3 Liste desb :
Créer
&= 3 Référenc % ‘

Stocker : 11 s’agit d’une opération accessible a partir de la barre d’outils du document,
qui permet, apres vérification de la cohérence des données saisies, de stocker le
document crée dans le systéme, et d’attribuer au document le statut « Stocké ».
@ Prolongation cert. Eligibilité - New [nia]

Fichier Modifier Afficher Aide

N OEFEYX
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- Récupérer : 11 s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du document, qui
permet a ’utilisateur la récupération d’un document ayant le statut « Stocké » :

J—) Prolongation cert. Eligibilité recherche (=l P |

6 Un document. Veuillez choisir un document et une action & partir du menu

Année Mo. Enr Date Enr. T Code Cmp. Code Dec. Référence Status
4000001463 BLO1
%@ Afficher
€9 Direct Delete
%] Submit
0 E = * [> [“T Récupérer = XK

Apres la récupération de la demande, le systéme permet I’accés aux opérations suivantes
a partir de la barre d’outils du document :

v Modifier : permet de valider les modifications apportées sur un document ayant
le statut stocké ;

[2] Prolongation cert. Eligibilité - Récupérer [nla]
Fichier Modifier Afficher Aide

ev@w v 0

v Soumettre aprés stockage : permet de soumettre un document ayant le statut
« Stocké » et d’attribuer a la Demande un numéro séquentiel et une date
d’enregistrement et de la soumettre au chef de service de I’ADB ;

[2] Prolongation cert. Eligibilité - Récupérer [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

(D » v O

Cette opération permet aussi, la récupération d’'un document faisant 1’objet d’un retour
pour complément d’information et permet la réalisation de 1’opération suivante a partir
de la barre d’outils du document :

v' Soumettre apres mise a jour : Cette opération est accessible a partir de la barre
d’outils du document, elle s’affiche a la suite de la récupération d’un document
qui a fait ’objet d’un retour pour complément d’information. Dans ce cas, le
soumissionnaire doit compléter les informations demandées, puis il doit valider

cette operation, ce qui permettra le retour du document au demandeur des
informations complémentaires.

- Supprimer directement : Il s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du
document, qui permet au soumissionnaire de la demande la suppression d’un document
ayant le statut « Stocké » ;
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- Soumettre directement : Il s’agit d’une opération accessible a partir de la barre d’outils
du document, apres avoir compléter les données de la demande. Une fois exécutée, cette
opération permet d’attribuer a la Demande un numéro séquenticl et une date
d’enregistrement et de la soumettre au chef de service AAIl de I’ADB.

@ Prolongation cert. Eligibilité - New [nia]
Fichier Modifier Afficher Aide

E@m T e

L Submit

A I’issue de cette opération, le systéme permettra :

v' D’attribuer au document le statut « Soumis » ;

v La notification d’un message interne du systéme au Chef de Service d’AAI de
1I’ADB ayant comme objet « DPVVCE soumise » (Figure 28) :

To:CTers

CC:
BCC:

Subject: DPVCE num : 2022 /56

Date:|1 déc. 2022 13:25:12
———————

Hellao |

Veuillez trouver ci-jointe la demande de prolongation de validité du CE (DPVCE)

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Mail  Attachments (1) -

Figure 28- Message notifiant la soumission d’une DPVCE

5.3 Réception des suites attribuées a la DPVCE

Aprés soumission de la DPVCE et réception de la notification interne du systeme, le traitement
de la demande doit étre réalisé par le personnel de I’ADB et I’investisseur ou son représentant
(Soumissionnaire de la demande) sera notifié des suites attribuées a sa demande.

5.3.1 Exigence de la visite sur terrain

Apreés étude de recevabilité de la demande, le chef de service doit statuer sur la visite et doit

renseigner ces observations par rapport a la visite, puis il doit fixer la date de la visite si elle est
exigeée.
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La confirmation de cette action, permettra

v' D’envoyer un message interne du systéme au soumissionnaire de la demande lui
informant de I’exigence de la visite : (Figure 29)

L D)

CcC

BCC:

Subject:| DPVCE num : 2022 /56

Date:| 1 déc. 2022 14:52:56

I
essage: I

Hello invest,

Visite exigée pour votre demande, veuillez consulter la date fixée pour la visite a partir de la page info .

Thank you,
THE MAIL ROBOT

L] ]
Mail = Attachments (1) -

Figure 29- Message notifiant I'exigence de la visite au soumissionnaire de la DPVCE

A travers la boite messagerie ou le Finder du document, le soumissionnaire de la demande doit
afficher le document en question pour pouvoir consulter la date de la visite fixée a partir de
I’onglet « Page Info » (Figure 30)

Information sur la visite sur terrain

Hom et Prénom Date
Chef de Service 011212022

La visite sur terrain est exigée
Date de la visite le 01M12/2022

Figure 30- Consultation de la date fixée pour la visite sur terrain

5.3.2 Retour pour complément d’information :

Apres analyse des données de la DPVCE, la demande peut faire 1’objet d’un retour, au
soumissionnaire de la demande, pour complément d’informations.

A T’issue de la confirmation de 1’opération permettant cette action, le systéme permettra :

v D’attribuer le statut « Mis a jour » au document, ce qui permettra au soumissionnaire de
la demande de la récupérer et de compléter les informations demandées ;

v De notifier un message interne du systeme au soumissionnaire de la demande lui
informant qu’un complément d’information est demandé et ayant comme objet « Retour
pour Complément d’information ». (Figure 31)
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Tofinvesi )
cc:
BCC:

Subject: DPVCE num : 2022 / 56 <Eetour pour complément d:linf$
——
Date: 1 déc. 2022 14:52:56

Messane T

Hello invest,

Le Document vous a été envoyé en pigce jointe pour complément dinformations.
Veuillez consulter I'onglet page info pour plus de détails.

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 31- Message notifiant le retour pour complément d’information de la DPVCE

Apres complément des informations demandées, le soumissionnaire resoumettre la demande a

I’ADB, ainsi, le systeme permettra de notifier les responsables concernés en indiquant que la
demande est mise & jour : (Figure 32)

ToflCadre , -r‘n.nal-,'ste)
CC:
BCC:

5ul:iecl:|DF"-fCE num: 2022/ Eﬁ(l'rise a jour
Dute:|1 déc. 2022 14:57:09 -

Hessage T

Hello

Veuillez trouver ci-jointe 1a DPYCE mise a jour.

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 32- Message notifiant la mise a jour de la DPVCE

5.3.3 Refus de la prolongation de validité du CE

Aprées analyse de la demande et de 1’étude effectuée par ses subordonnés, le DG peut attribuer
une suite défavorable a la demande de prolongation.

A I’issue de la confirmation de 1’opération permettant cette action, le systéeme permettra :
v D’attribuer au document le statut « Rejeté » et le processus du document sera cloturé.

v" De notifier un message interne du systéme au soumissionnaire de la demande lui
informant que sa demande est rejetée ayant comme objet « DPVCE rejetée ». (Figure33)
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i
cc:
BCC:

Subject: DFVCE num : 2022/ 41

Date: 9 déc. 2022 16:15.03

Message:
Hello nsabimana,

Thank you,
THE MAIL ROBOT

La DPVCE a été refusée. Veuillez vous référer a la section page info pour plus de détails.

Figure 33- Message notifiant le refus de la DPVCE par le DG

5.3.4 Approbation de la prolongation de validité du CE

Aprés analyse de la demande et de I’étude effectuée par ses subordonnés, le DG peut attribuer

une suite favorable & la demande de prolongation.

A I’issue de la confirmation de I’opération permettant cette action, le systéme permettra :

v' D’appliquer automatiquement la nouvelle date de fin de validité accordée sur le
Certificat d’Eligibilité objet de la demande (Modification automatique de la date de fin
de validité du CE ayant le statut « Délivré ») (Figure 34)

Segment général de la demande

rIdentification

Information d'enregistrement

Année Huméro Date d'enregistrement
2022 199 29M11/2022

Référence Utilisateur

Référence Année Code

BLO6 2022 o001

Date de délivrance
30M11i2022

Date de fin de validité

091212026

Hom du soumissionnaire
invest

Dati | I I I rolongat...

Figure 34- Génération de la nouvelle date de fin de validité dans le CE

v De notifier un message interne du systeme au soumissionnaire de la demande lui
informant que le délai de validité du CE est approuvé ayant comme objet « Prolongation

de validité du CE approuvée ». (Figure 35)

Subject:| DPVCE num : 2022 / 56

Date:|9 dec. 2022 16:37:58

Message:
Hello invest,

Le délai de validité du CE a été prolongé.

Thank you,
THE MaAIL ROBOT

Figure 35- Message notifiant la prolongation du délai du CE
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6 Le document « Liste des biens a importer »

Aprés octroi du CE, I’investisseur sera en mesure de se prévaloir des avantages fiscaux prévus
par le code des investissements et pourra procéder a 1’établissement des demandes de liste des
biens a importer conformément a son plan d’affaires, avec comme preuve d’achat les factures
commerciales.

6.1 Conception de la demande « Liste des biens a importer »

La demande de « Liste des biens a importer » doit étre déposée par I’investisseur ou son
représentant, préalablement a I’importation effective des articles objet de la demande.

Pour pouvoir accéder a 1’écran de saisie des données, 1’utilisateur doit procéder comme suit :
(Figure 36)

- Cliquer sur I’icone du répertoire Module ADB ;
- Cliquer sur I’icone du répertoire Certificat d’Eligibilité ;
- Faire un clic droit avec la sourie sur le document Certificat d’Eligibilité ;
- Cliquer sur I’opération « Créer » qui permet I’affichage de 1’écran de saisie des données
et la création d’un nouveau document ;
Q@ P::4 Guichet Unique Electronique
@ &3 Module ADB
® 3 Certificat d'éligibilité
[ certificat d'éligibilité
©- &3 Prolongation cert. Eligibilité

Liste des biens
Liste des biens
©- &3 Référe i
Creer
-5 Certjﬁcb % (g

©= &3 Normes Internat (.
;. J Rechercher I
®- &3 Architecture sys .I

Figure 36- Acces au document Liste des biens

Cette demande est composée des onglets et segments détaillés ci-apres, qui doivent étre
renseigneés par le soumissionnaire de la demande.

6.1.1 Onglet « Informations générales »
L’onglet « Informations Générales » est composé des 3 segments suivants :

6.1.1.1 Segment général

Ce segment comporte des données génerées par le systeme a partir du CE et d’autres données
a renseigner par le soumissionnaire de la demande : (Figure 37)

- ldentification du CE : Pour permettre la génération des données a partir du segment
du CE objet de la demande de prolongation, I’investisseur ou son représentant doit
renseigner dans cette case la référence du CE, a savoir I’année et le numéro
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d’enregistrement, ce qui permettra, une fois la référence est valide, de genérer la date

d’enregistrement de de la date de fin de validité ainsi que d’autres données ;

- Numéro d’enregistrement DPVCE : 1l s’agit d’un numéro séquentiel et annuel et de
la date d’enregistrement attribués automatiquement a la demande aprés soumission de
la demande par I’investisseur ou son représentant ;

- Référence Utilisateur : Il s’agit d’un numéro a attribuer par 1’investisseur ou son
représentant a sa demande, et le systeme permet la génération de I’année en cours et du
code d’dentification de I’utilisateur a partir de son profil (Code du soumissionnaire) ;

- Informations du bénéficiaire : Une fois la référence du CE est valide, le systéme
permettra la génération des données suivantes :

v Le code NIF de I’entreprise,

v' Le nom et I’adresse de ’entreprise ;
v Le Numéro de téléphone de I’entreprise ;
v

Forme juridique de ’entreprise ;

- Nom du fournisseur : 1l s’agit de renseigner le nom du ou des fournisseurs des articles

objet de la demande ;

- Adresse du fournisseur : Il s’agit de renseigner 1’adresse du ou des fournisseurs des

articles objet de la demande ;

egment general

Identification du CE

Référence d'enregistrement

Donnees d'enregistrement CE

Année Numéro d'enregistrement Référence d'enregistrement de la demande

2022 199

Date d'enregistrement CE Date de fin de validité CE Date d'enregistrement

20/M11/2022 30/11/2025

Reference Utilisateur

Référence Année Code Hom du soumissionnaire

BL-001 2022 001 invest

Information du bé&néficiaire

Code beneficiaire Nom bené&ficiaire Adresse du beneficiaire

4000001463 BRASSERIES ET LIMONADERIES DU BURUNDI {(BRARUDI)}
BP 540 BUJUMBURA

Telephone Email

79458619 dfggdg@gmail.com

Forme juridigue de I'entreprise

SA Société Anonyme

Fournisseur

Hom du fournisseur

Exporter 1

Exporter 2

Adresse du fournisseur

Adresse Fournisseur 1

Adresse Fournisseur 2

Figure 37- Segment général de la demande de Liste des Biens a importer
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6.1.1.2 ldentification du projet :

Dans ce segment le systeme génére des données a partir du CE renseigné dans le segment
général de la demande et d’autres données sont a renseigner par le soumissionnaire : (Figure38)

- Intitulé du projet : Il s’agit de I’intitulé du projet qui est genéré par le systéme a partir
du CE renseigné ;

- Secteur d’activité : Il s’agit du secteur d’activité qui est genéré par le systeme a partir
du CE renseigné ;

- Activité : 1l s’agit I’activité qui est genéré par le systéme a partir du CE renseigné ;

- Phases du projet: Il s’agit des 3 phases du projet, que I’investisseur ou son
représentant, doit cocher une ou plusieurs en fonction de la phase pour laquelle la
demande de la liste de biens a importer est soumise ;

- Programme envisagé : Il s’agit du Programme envisagé qui est généré par le systéeme
a partir du CE renseigné ;

Indentification du Projet

- ldentification

Intitulé du Projet
Projet de construction d'hotel & usage touristique

Code du Secteur d'activiteé Mom du Secteur d'activité

HOT HOTELLERIE
Code d'activité Nom de I'activité
Construction d'un ho construction d'um hotel

Phazes du projet

v| Acquisition de terrain et Construction
v| Equipement ou Installation
v Exploitation

Programme envisagée
Construction d'un hotel composé de chambres, de restaurant, de salle

Figure 38- Segment identification du projet de la demande de Liste des Biens & importer
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6.1.1.3 Articles a exonérer

Dans ce segment, le systeme génére les données a partir de 1’onglet « Articles » a importer :
(Figure39)

- Type d’exonération : Il s’agit du type d’exonération « EXO-CI »: Exonération
accordée dans le cadre du code des Investissements que le systeme affiche
automatiquement ;

- Nombre d’articles demandés: Il s’agit du nombre d’articles demandés par
I’investisseur ou son représentant que le systeme affiche automatiquement aprés
soumission de la demande ;

- Valeur totale des articles demandés : Il s’agit de la valeur totale des articles demandés
par I’investisseur ou son représentant que le systéme affiche automatiqguement apres
soumission de la demande ;

- Nombre d’articles accordés : Il s’agit du nombre d’articles accordés par le Comité
mixte et approuvés par le DG de I’ADB que le systéme affiche automatiquement ;

- Valeur totale des articles accordés : 1l s’agit de la valeur totale des articles accordés
par le Comité mixte et approuvés par le DG de I’ADB que le systéme affiche
automatiquement ;

Articles a exonerer

- ldentification

Type dexonération
EXO-CI

Hombre d'articles demandés

3
VWaleur totale des articles demandés
410,307,532
Hombre d'articles accordées
3
Valeur totale des articles accordées
350,115,718

Figure 39- Segment articles a exonérer
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6.1.2 Onglet « Articles »

Dans cet onglet, I’investisseur ou son représentant, doit compléter la liste des biens a importer
qui doivent étre destinés au projet, et ce en fonction du ou des phases du projet coché(s) au
niveau de I’onglet « Informations générales ». (Figure 40)

Cet onglet est composé de deux listes qui doivent étre servies en fonction du ou des phases
sélectionnées, par les données des articles a importer.

v La liste des « Equipements et matériaux de construction » doit étre obligatoirement
servie par un ou plusieurs articles, une fois la phase 1 ou/et 2 sont sélectionnées dans le
segment « ldentification du projet ».

v' La liste des «Produits a importer pour I’exploitation du projet » doit étre
obligatoirement servie par un ou plusieurs articles, une fois la phase 3 est sélectionnée
dans le segment « Identification du projet ».

Dans les deux tableaux qui s’affichent au moment de la création du document, et en fonction
de ou des phases cochées, le soumissionnaire de la demande doit renseigner les données
suivantes :

- Description : 11 s’agit de renseigner la description commerciale de chaque article objet
de la demande ;

- Poids : Il s’agit de renseigner le poids de chaque article objet de la demande ;

- Quantité demandeée : 1l s’agit de renseigner la quantité de chaque article objet de la
demande en fonction de I’unité renseignée ;

- Unité : 1l s’agit de sélectionner a partir de la liste déroulante le code de 1’unité de compte
du produit objet de la demande ;

- Val. U. CIF. Dev : Il s’agit de renseigner la valeur unitaire CIF en devise de facturation
de chaque article objet de la demande ;

- Devise : Il s’agit de renseigner la devise de facturation de chaque article objet de la
demande

Une fois, les données précédentes sont renseignées, le systeme permettra de ren,seigner
automatiguement les données suivantes :

- Numéro de ligne : 1l s’agit du numéro d’ordre de chaque ligne renseignée par le
soumissionnaire de la demande ;

- Taux de change : Il s’agit du taux de change de la devise de facturation renseignée ;

- Valeur Unitaire CIF déclarée : 1l s’agit de la valeur unitaire CIF en BIF calculée par
le systeme en fonction de la devise de facturation renseignée et du taux de change
appliqué, de chaque article de la demande
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- Valeur totale CIF déclarée : 1l s’agit de la valeur totale CIF en BIF calculée par le
systeme en fonction de la quantité renseignée de chaque article de la demande.

Aprés avoir complété toutes les données de la liste des biens a importer, le systéme permettra
d’afficher au-dessus de chaque tableau :

- Le Nombres d’articles déclarés : Il s’agit du nombre total des articles déclarés par le
soumissionnaire que le systeme affiche au niveau de chaque tableau ;

- La Valeur totale déclarée en BIF : Il s’agit de la somme des valeurs en monnaie
nationale de tous les articles renseignés par le soumissionnaire que le systéme affiche
dans chaque tableau de la demande.

Une fois la liste des biens est approuvée, le systéme permettra I’affichage :

- Le Nombres d’articles accordés ; Il s’agit du nombre total des articles accordés par la
commission et approuves par le DG que le systeme affiche au niveau de chaque tableau ;

- La Valeur totale accordée en BIF : 1l s’agit de la somme des valeurs en monnaie
nationale de tous les articles accordés par la commission et approuvés par le DG que le
systéme affiche dans chaque tableau de la demande.

Liste des biens

Equlpements EUIE AT S G Hombre d'articles déclares 2 Valeur totale déclaree 82,262,146
Nombre d'articles accordes 0 Valeur totale accordee 0
0.00 0.00 3 |
No. ... Description Wieight Qté demandée  Qty Granted Unit Val.U.CIF.Dev. Devise Rates Val.U.CIF.BIF T.val.requested BIF T.val.granted BIF NA
1 Ciment 100,000.00  100,000.00 KGM 0.20 usD 20063938 401.28 40,127,876.00 Y

2 Ferabéton 70,000.00 70,000.00 KGM 0.30 usD 2006.3938 601.92 42,134,269.80 Y

Eléments pour le fonctionnement du projet

Nombre d'articles déclarés 1 Valeur totale déclarée 280,895

Nombre d'articles accordés 0 Valeur totale accordée 0

0.00 0.00 ' a

Ho. ... Description Weight Qté demandée  Qty Granted Unit Val.U.CIF.Dev. Devise Rates Val.U.CIF.BIF T.val.requested BIF T.val.granted BIF HA
1 Consommables 200.00 200.00 NMB 0.70 usD 2006.3938 1,404.48 280,895.13 Y

Figure 40- Onglet Liste des biens a importer

6.1.3  Onglet « Documents NnUMErisés »

Dans cet onglet, le soumissionnaire de la demande doit joindre tous les documents exigés a la
demande de Liste des Biens a importer, avant de la soumettre a I’administration concernée.

Il est a preciser que le systéme exige de rattacher les documents d’ordre générale (Documents
exigés pour tous les projets), et pour les documents spécifiques, I’'investisseur ou son
représentant doit se référer a la note publiée sur le site web de ’ADB qui détermine les
documents exigés par nature de projet.
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6.1.4 Onglet résumé articles

Dans cet onglet, le systeme permet la consultation du résumé des articles accordées, en
permettant la consultation pour chaque article, notamment : (Figure 41)

v Des quantités, poids et valeurs accordés par la commission et approuvés par le DG ;

v" Ainsi que du reliquat des quantités, des poids et des valeurs.

LISTE DES APUREMENTS POUR LES ARTICLES
Equipements et de matériaux de construction

No. Article Libellé Commercial Code US Pds. Initial até. Initiale Val. Initiale Pds. Restant  Qté. Restante Val. Restante
1 Ciment KGM 100,000 100,000 40,127,876 100,000 100,000 40,127,876
2 Fer abéton KGM 70,000 70,000 42,134,270 70,000 70,000 42,134,270

Produits importés pour I'exploitation du projet
No. Article Libellé Commercial Code US Pds. Initial | Qté. Initiale Val. Initiale Pds. Restant | Qté. Restants Wal. Restante
1 Consommables NMB 200 0 o 200

Figure 41- Onglet résumé article

6.1.5 Onglet Apurement

Dans cet onglet, le systeme permet 1’affichage des références des Attestations d’exonération
qui ont apuré chaque article de la liste des biens a importer, ainsi que les quantités, poids et
valeurs apurées. (Figure 42)

Pour les besoins de contréle, il est a préciser que le systéeme permet, a partir de la ligne
correspondante a chaque article, I’affichage de 1’attestation d’exonération qui a apuré 1’article
de la liste des biens ainsi que les documents rattachés a cette attestation.

LISTE DES APUREMENTS

Equipements et de matériaux de construction

N° Art. Série N° Référence Date Entreg. Code SH até Apurée Unité Pois Apuré Valeur Apuré
1 211212022 25232900000 100,000 KGM 100,000 40,127,876
2 211212022 72142000000 20,000 KGM 20,000 21,000,000

Produits importés pour I'exploitation du projet

N® Art. Série N® Référence Date Entreg. Code SH Qté Apurée Unité Pois Apuré Valeur Apurée

Figure 42- Onglet Apurement
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6.1.6 Onglet « Page info »

Il s’agit d’un onglet qui s’affiche uniquement pour le soumissionnaire de la demande :
(Figure43)

Cet onglet comporte deux parties

- Une partie qui affiche les informations complémentaires demandées en cas de retour de
la demande pour complément d’information ;

- Une partie qui affiche la décision finale attribuée par le DG et les commentaires.

Liste des biens - Page d'informations
Informations complémentaires a ajouter

Hom et Prénom Date
Chef de la Commission 05/12/2022

Veuillez rattacher & votre demande une facture lisible.

Deécision finale du directeur général

Nom et Prénom Date

DG 05/12/12022 Refuser v| Approuver Annuler

Liste des biens approuvée

Figure 43- Onglet Page Info

6.2 Creéation de la demande de Liste des biens par I’investisseur

Pour pouvoir bénéficier des avantages fiscaux prévus par le Cl, P’investisseur ou son
représentant doit déposer une demande comportant la liste des biens a importer qui doit étre
adressée a la structure concernée a I’ADB.

Pour permettre la réalisation de cette action via le GUE, I’investisseur ou son représentant aura
acces aux opeérations suivantes :

- Créer : Il s’agit d’une opération accessible par 1’investisseur ou son représentant, a
partir de la bibliothéque des documents, qui permet 1’affichage de 1’écran de saisie du
document et la saisie des données d’un nouveau document « Demande de Liste de biens
a importer » ;

1 F ORI RS BRI RETAEAR

3 Liste des biens
2 & Référenc
2 3 Certificat ‘% |

46
GUIDE- MODULE ADB



- Stocker : Il s’agit d’une opération accessible a partir de la barre d’outils du document,
qui permet au soumissionnaire de stocker sa demande dans le systéme, apres Vérification
de la cohérence des données saisies, ainsi le systéme attribue a cette demande le statut
« Stocké » ;

2 Liste des biens - New [nia]
Fichier Modifier Afficher Aide

® v({Ds @

- Récupérer : 1l s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du document, elle
permet au soumissionnaire la récupération d’un document ayant le statut « Stocké » et
I’exécution des opérations suivantes a partir de la barre d’outils du document :

£~ Liste des biens recherche = =

6 Un document. Veuillez choisir un document et une action & partir du menu

Année Mo, Enr Date Enr. L3 Code Dec Date validité Référence Status

@F Afficher
&.? DirectDelete
- Submit

@ « = - x

v Modifier : 1l s’agit d’une opération accessible a partir de la barre d’outils du
document, qui permet au soumissionnaire de valider la ou les modifications
apportees sur un document ayant le statut « Stocké » ;

[£1 Liste des biens - Récupérer [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

= v@sr > o

v' Soumettre aprés stockage : Il s’agit d’une opération accessible a partir de la
barre d’outils du document, qui permet au soumissionnaire de soumettre un
document ayant le statut « Stocké ».

[ Liste des biens - Récupérer [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

EQL‘I&'JE@

Cette opération permet aussi, la récupération d’un document qui a fait I’objet d’un retour
pour complément d’information. Dans ce cas, le soumissionnaire doit compléter les
informations demandées, puis il doit valider cette opération ce qui permettra le retour
du document au demandeur des informations complémentaires.

- Supprimer directement : Il s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du
document, qui permet a I’investisseur ou son représentant la suppression d’un document
ayant le statut stocke ;
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- Soumettre directement : Il s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du
document, elle permet d’attribuer a la Demande un numéro séquentiel et une date
d’enregistrement et de la soumettre a I’ADB.

B Liste des biens - New [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

=21 » ©
A I’issue de cette opération :

v’ Le systéme attribue au document le statut « Soumis » ;

v Un message de notification par un mail interne du systéme sera adressé au chef
de la commission mixte de I’ADB. (Figure44)

To(Cheicon )

CC:
BCC:

Subject:|Liste des biens num : 2022 HEQ( Soumise )

Date: 2 déc. 2022 13:47:03

Hossage: T

Hello

Veuillez trouver ci-jointe |a liste des biens & importer pour traitement

Thank yaou,
THE MAIL ROBOT

Figure 44- Message notifiant la soumission de la demande de Liste des Biens

6.3 Réception des suites attribuées a la demande de Liste des biens

Apres soumission de la demande de la liste des biens a importer par I’investisseur ou son
représentant, une commission conjointe composée des membres de I’ADB et de I’OBR se réunit
pour statuer sur la validation des articles demandés pour le projet, ainsi que sur les quantités a
accorder par article.

Au cas ou il est nécessaire d’avoir certaines précisions, notamment quand il s’agit de matériaux
de construction ou d’équipement pour le projet, le méme groupe de travail peut effectuer une
visite sur terrain en vue de s’enquérir des réalités sur place.

Aprés avoir statuer sur les articles et les quantités necessaires pour le projet, il revient au
Directeur Général de I'ADP aussi Président de ladite commission, d’approuver la proposition
en approuvant la liste des biens ou la désapprouver.
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6.3.1 Exigence de la visite sur terrain

Une fois la demande est considérée recevable, le chef de la commission pourra statuer sur
I’exigence de la visite sur terrain.

Une fois, la visite est exigee, et apres confirmation de cette action, le systeme permettra :
v L’attribution du statut « Assigné » a la demande ;

v La notification des messages internes du systeme au soumissionnaire de la demande,

indiquant dans le contenu du message I’exigence de visite sur terrain et la date fixée
pour la visite. (Figure 45)

€D
CC:
BCC:

Subject:| Liste des biens num : 2022 /129 Qisite sur terrain’y

Date: 5 déc. 2022 15:17:37

Message: —
F

Hello invest,
Lavisite surterrain a été confirmée.
Date de visite :07-12-2022

Tharnk wnu

1

Mail  Attachments (1) -

Figure 45- Message notifiant I’exigence et la date de la visite sur terrain

6.3.2 Retour pour complément d’information

Aprés vérification des éléments de la demande et constatation par exemple, d’un document
manquant ou d’une information a clarifier, le chef de la commission peut la faire retourner au
soumissionnaire pour complément d’information.

A P’issue de I’exécution de cette action, le systéme permettra :

v L’attribution du statut « Mis a jour » a la demande, ce qui permettra au soumissionnaire
de récupérer la demande et de compléter les informations demandées ;

v' La notification d’un message interne du systéme au soumissionnaire de la
demande, ayant comme objet «Retour de la liste de biens pour complément
d’information » : (Figure 46)
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thim:t|Liste des biens num : 2022 / 129 ¢fetour pour complément ddinfo
Date: 5 déc. 2022 14:44:48

Message:
Hello invest,

Le Document vous a été envoyé en piéce jointe pour complément dinformations.
Veuillez consulter l'onglet page info pour plus de détails.

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 46- Message notifiant le retour de la liste des biens pour complément d’info

6.3.3 Refus de la liste des biens

Une suite défavorable peut étre attribuée par le DG de I’ADB a la liste des biens a importer,
dans ce cas et apres confirmation de cette action, le systeme permettra :

v’ L’attribution du statut « Refusé » a la demande et le processus sera cloturé ;
v La notification d’un message interne du systeme au soumissionnaire de la demande,
ayant comme objet « Liste de biens a importer Refusée ». (Figure 47)

BCC:
Subject: Liste des biens num : 2022 /48 (Refusée
Date: 3 oct. 2022 15:4358

Message:
Hello invest,

La liste des biens a été refusée. Veuillez vous référer a 1a section page info pour plus de détails. I

Figure 47- Message notifiant le refus de la liste des biens a importer par le DG

50
GUIDE- MODULE ADB



6.3.4 Approbation de la liste des biens

Une suite favorable peut étre attribuée, le DG de I’ADB, a la liste des biens a importer, dans ce
cas pourra et apres confirmation de cette action, le systeme permettra :

v L’attribution du statut « Approuvé » a la demande ;

v La notification d’un message interne du systéme au soumissionnaire de la demande,
ayant comme objet « Liste de biens & importer Approuvée ». (Figure 48)

To7ie1)

CcC:
BCC:

Subject:|Liste des biens num : 2022/ 129{.&pprnuuée )

Date: 5 déc. 2022 17:06:53

e
Message: _
b

Hello invest,
La liste des biens a été approuvée.

-

1

Mail  Attachments (1) -

Figure 48- Message notifiant I'approbation de la liste des bien par le DG

A la suite de ’approbation de la liste des biens a importer, I’investisseur sera en mesure de
procéder a I’importation des biens objet de la liste et s’adresser a I’OBR pour 1’établissement
des formalités requises pour 1’obtention des exonérations prévues par le code des
investissements. Cette action peut se répéter autant de fois que 1’investisseur importe les biens
pour son projet et permettra I’apurement total ou partiel des articles de la liste des biens a
importer.

7 Certificat Temporaire de Conformité des Engagements (CTCE)

Le certificat temporaire de conformité des engagements, est un document délivré par ’ADB
avant toute demande d’exonération a I’OBR.

A défaut de I’obtention de ce document, 1’investisseur est amené a souscrire une caution
bancaire obligatoire représentant 30% du montant a exonérer, sauf dérogation spéciale émanant
du Ministére des Finances du Budget et de la Cooperation au développement Economique.
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7.1 Conception de la demande de CTCE

La demande de «CTCE » doit étre déposée par I’investisseur ou son représentant,
préalablement a I’¢tablissement de la demande d’attestation d’exonération pour pouvoir
bénéficier de 1’exonération de la caution bancaire des 30% des droits et taxes.

Pour pouvoir accéder a 1’écran de saisie des données, 1’utilisateur doit proceder comme suit :
(Figure 49)

- Cliquer sur I’icone du répertoire Module ADB ;
- Cliquer sur I’icone du répertoire demande CTCE ;
- Faire un clic droit avec la sourie sur le document Demande de CTCE ;

- Cliquer sur I’opération « Créer » qui permet I’affichage de 1’écran de saisie des données
et la création d’un nouveau document ;

o i:i Guichet Unique Electronigue
® &3 Module ADB
@ 3 Certificat d'éligibilite
@ &3 Prolongation cert. Eligibilité
€ 3 Liste des biens
@ &3 Références
3 Certificat Temp. Conf. des Engagements
¢ % Certificat Temp. Conf deg Fnnanemaents

€= 33 Hormes Internationales j .
Creer
@ &3 Architecture systéme I:D

JJ Rechercher

My Profile

Figure 49- Accés au document demande de CTCE

La demande de CTCE (DCTCE) est un document qui doit étre déposé par I’investisseur ou son
représentant et doit comporter les données suivantes qui seront réparties dans les onglets et
segments décrits ci-apres.

7.1.1 Onglet Informations générales du CTCE

Dans cet onglet les informations suivantes seront réparties sur deux segments (deux pages
distinctes) :

7.1.1.1 Segment Générale :

Dans ce segment, le systeme permet la génération de certaines données a partir du CE ayant le
statut « Délivré », d’autres données doivent étre saisies par I’investisseur ou son représentant.

(Figure 50)
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- Référence du CE : 1l s’agit de I’année de son obtention et du numéro d’ordre du CE a
renseigner par I’investisseur demandeur du Certificat temporaire de conformité, ce qui
permettra la génération de certaines données qui suivent dans les cases appropriées ;

- Date d’enregistrement du CE : Il s’agit de la date d’enregistrement du CE, qui est
généré automatiquement par le systeme, a partir du CE renseigné ;

- Date de fin de Validité du CE : Il s’agit de la date de fin de validité du CE, qui sera
servie automatiquement par le systeme a partir du CE renseigné ;

- Référence d’enregistrement du CTCE : Il s’agit d’un numéro séquentiel et d’une date
d’enregistrement, qui sont attribués automatiquement par le systéme, apres soumission
de la demande par I’investisseur ou son représentant ;

- Date de délivrance du CTCE : 1l s’agit de la date d’approbation de la demande par
I’autorité compétente, qui sera servie automatiquement par le systéme ;

- Date de fin de validité du CTCE : 1l s’agit de la date de fin de validité du CTCE qui
sera servie automatiquement par le systeme et qui correspond a trois mois a partir de la
date de I’approbation du CTCE par le DG.

- Référence Utilisateur : Il s’agit d’un numéro de référence a attribuer par I’investisseur
ou son représentant a sa demande, et le systeme génére 1’année de saisie en cours et il
permet la génération du code d’dentification de 1’utilisateur a partir de son profil ;

- Entreprise : Il s’agit des données d’identification de I’entreprise qui Seront servies
automatiquement par le systéme a partir du CE renseigné, a savoir :

v Le Code NIF de I’entreprise ;

v' Le nom et de I’adresse de I’entreprise ;
v’ La forme juridique de I’entreprise ;
v

Le lieu d’implémentation du projet (Province, et commune dans lesquelles le
projet est implémenté) ;

v Le nom et prénom du représentant légal de I’entreprise et ses coordonnées,

- Informations sur le Projet : Il s’agit des données relatives a 1’identification du projet
qui seront a générer automatiquement par le systeme a partir du CE renseigné, a savoir :

v L’Intitulé du Projet ;

v" Le Secteur d’activité ;

v L’activité du Projet :

v' Les phases du projet indiquées dans le CE qui le soumissionnaire de la demande

doit cocher au moins une phase.

53
GUIDE- MODULE ADB



Segment général

-ldentification du CE

Données d'enregistrement CE
Année Huméro d'enregistrement

2022 199

Date de fin de validité CE
0911212026

Date d'enregistrement CE
29M1/2022

Reference d'enregistrement du CTCE

Reférence d'enregistrement

Date d'enregistrement

Date de delivrance Date de fin de validité du CTCE

Reference Utilisateur
Reférence Année
BL-001 2022 001

Informations sur la societe
Code Entreprise Nom Compagnie

4000001463 BRASSERIES ET LIMONADERIES DU

Forme juridique de I'entreprise

SA Société Anonyme

Lieu d'implementation
Muha Bujumbura Mairie

Information sur le représentant legal

Hom et prénom du représentant legal
NDAYIMANA Michel

Indentification du Projet
Intitulé du Projet
Projet de construction d'hotel & usage touristique

Phases du projet

¥| Acquisition de terrain et Construction

Code du soumissionnaire

¥| Equipement ou Installation

Hom du soumissionnaire

invest

Adresse de l'entreprise

BURUNDI (BRARUDI)

BP 540 BUJUMBURA
Téléphone Email
71254896 ndayimana.michel@gmail.con

Code du Secteur d'a... Hom du Secteur d'activité
HOT HOTELLERIE

Code d'activite Hom de I'activite

Construction d'ur construction d'un hotel

¥| Exploitation

Figure 50- Segment général du CTCE

7.11.2

Informations sur les investissements et les emplois

Dans cette page, le systéme permet la génération de certaines données a partir du CE renseigné,
et d’autres données sont a servir par 1’investisseur ou son représentant : (Figure 51)

v" Le Montant total

d’investissement prévisionnel : 1l

s’agit du montant

d’investissement généré automatiquement par le systeme & partir du CE renseigné ;
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v' Le Montant d’investissement déja réalisé: Il s’agit du montant total des
investissement réalisés renseigné par le systéme ;

v' Valeur des biens d’investissements importés : Il s’agit du montant total des
investissements importés a renseigner par le soumissionnaire de la demande ;

v" Valeur des biens d’investissements localement acquis : Il s’agit du montant total
investissements localement acquis a renseigner par le soumissionnaire de la demande ;

v" Nombre total d’emplois prévisionnels : Il s’agit du nombre d’emplois prévisionnels
géneéré automatiquement par le systeme a partir du CE ;

v Le Nombre d’emplois déja créés : Il s’agit du nombre d’emplois engagés depuis le
démarrage du projet et qui doit étre servie par le soumissionnaire de la demande.

v' Engagement : Il s’agit d’une icone a cocher par I’investisseur ou son représentant,
soumissionnaire de la demande « Je déclare que les renseignements et les infirmations
fournis dans ce formulaire sont complets et exacts » avant la soumission de la demande.

Investissements et Jobs

rInformations sur les investissements et les emplois
Montant d'investissement prévisionnel Montant total d'investissement déja realise
500,000,000 200,000,000
Valeur des biens d'investissements importés Valeur des biens d'investissements localement acquis
150,000,000 50,000,000
Hombre d'emplois prévisionnels Hombre d'emplois déja crées
2 2
Grille salariale répartie par catégorie d'emploi :
No. Article Intitulé poste Nationalité Nombre INSS Total Salaire mensuel brut Total
1 AC Bl 1 20,000 20,000 500,000 500,000
2 AC KE 1 30,000 30,000 600,000 600,000
Montant total de I'INSS 50,000 Montant total des =alaires 1,100,000
Engagement

v Je déclare que les renseignements et les infirmations fournis dans ce formulaire sont complets et exacts

Figure 51- Onglet Investissements et emplois
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7.1.2 Onglet « Documents scannés »

Dans cet onglet, le soumissionnaire de la demande doit joindre tous les documents exigés a la
demande de Liste des Biens a importer, avant de la soumettre a I’administration concernée.

Il est a préciser que le systéme exige de rattacher les documents d’ordre générale (Documents
exigés pour tous les projets), et pour les documents spécifiques, I’investisseur ou son
représentant doit se référer a la note publiée sur le site web de ’ADB qui détermine les
documents exigés par nature de projet.

7.1.3 Onglet « Page info »

Il s’agit d’un onglet qui s’affiche uniquement pour le soumissionnaire de la demande :
(Figureb2)

Cet onglet comporte deux parties

- Une partie qui affiche les informations complémentaires demandées en cas de retour de
la demande pour complément d’information ;

- Une partie qui affiche les données relatives a 1I’exigence de la visite et la date fixée pour
la réalisation de la visite sur terrain ;

- Une partie qui affiche la décision finale attribuée par le DG et les commentaires.

CE - Page d'informations

Informations complémentaires a ajouter

Nom et Prénom Date
Analyste -1 10M2/2022

Veuillez scanner et rattacher les justification d’engagement des deux agents
commerciales

Information sur la visite sur terrain

Hom et Prénom Date
Lilia 1011212022

Visite sur terrain exigée
Date prévue pour la visite le 10/12/2022

Décision finale du directeur général

Nom et Prénom Date

DG 101212022 Refuser v| Approuver

CTCE approuvé

Figure 52- Onglet Page Info du CTCE
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7.2 Création de la demande de CTCE par P’investisseur

Pour permettre a I’investisseur ou son représentant, le dépot de la DCTCE, les opérations
suivantes sont développées et sont accessibles par le soumissionnaire de la demande :

- Créer: Il s’agit d’une opération a prévoir qui doit étre accessible par I’investisseur ou
son représentant, a travers la bibliothéque des documents, a partir du document
« DCTCE ». L’acceés a cette opération doit permettre 1’affichage de I’écran de saisie des
données et la saisie ou la génération des données a partir d’un fichier XML d¢ja
enregistreé ;

= ¢ es Engag
©= &5 Normes In é
= 3 Architectu

- Stocker : 1l s’agit d’une opération a prévoir qui doit étre accessible a partir de la barre
d’outils du document, elle doit permettre a 1’utilisateur de stocker le document dans le
systeme, apres Vvérification de la cohérence des données saisies, et le systeme doit
attribuer au document le statut « Stockeé ».

% Certificat Temp. Conf. des Engagements - New [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

ev@®TP a0

- Reécupérer : Il s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du document, elle
permet au soumissionnaire la récupération d’un document ayant le statut « Stocké » et
I’exécution des opérations suivantes a partir de la barre d’outils du document :

&J Certificat Temp. Conf. des Engagements recherche = [=

6 LUn document. Veuillez choisir un document et une action a partir du menu

Année Ma. Enr Date Enr. X Code Cmp. Code Dec. Référence Status
ez [Stored |

%9 Afficher

€9 Direct Delete

[T sSubmit
(7] E = & |:> [“T Récupérer - X

v Modifier : 1l s’agit d’une opération accessible a partir de la barre d’outils du
document, qui permet au soumissionnaire de valider la ou les modifications
apportées sur un document ayant le statut « Stocké » ;

[ Certificat Temp. Conf. des Engagements - Récupérer [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

i\"&-—” ")
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v' Soumettre aprés stockage : Il s’agit d’une opération accessible a partir de la
barre d’outils du document, qui permet au soumissionnaire de soumettre un
document ayant le statut « Stocké ».

[3 Certificat Temp. Conf. des Engagements - Récupérer [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

2@[3&)&0

Cette opération permet aussi, la récupération d’un document qui a fait I’objet d un retour
pour complément d’information. Dans ce cas, le soumissionnaire doit compléter les
informations demandées, puis il doit valider cette opération ce qui permettra le retour
du document au demandeur des informations complémentaires.

- Supprimer directement : Il s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du
document, qui permet a I’investisseur ou son représentant la suppression d’un document
ayant le statut stocké ;

- Soumettre directement : Il s’agit d’une opération accessible a partir du Finder du
document, elle permet d’attribuer a la Demande un numéro séquentiel et une date
d’enregistrement et de la soumettre a I’ADB.

% Certificat Temp. Conf. des Engagements - New [n/a]
Fichier Modifier Afficher Aide

NOEKZ YL

v' Attribuer au document le statut « Soumis »

v Notifier un message interne du systéme au chef de service SE de I’ADB ayant
comme objet « Demande de CTCE soumise » : (Figure 53)

D)
CC:
BCC:

Subject: Demande de CTCE num : 2022/ Bﬁnumise >

Date:| 10 déc. 2022 13:23:38

eseae T

Hello ,

Veuillez trouver ci-jointe la Demande pour traitement

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 53- Message notifiant la soumission de la demande de CTCE
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7.3 Réception des suites attribuées a la demande de CTCE

7.3.1 Exigence de la visite sur terrain

Aprés étude de recevabilité de la demande, le chef de service doit statuer sur la visite et doit

renseigner ces observations par rapport a la visite, puis il doit fixer la date de la visite si elle est
exigée.

La confirmation de cette action, permettra d’envoyer un message interne du systéme au
soumissionnaire de la demande lui informant de I’exigence de la visite : (Figure 54)

T in-.-ea
cc:
BCC:
Subject: CTCE num : 2022 / 91 €{jsite exigée)
Date: Demande de CTCE num : 2022/ 83

Hessage: T

Hello invest,

Visite exigée pour votre demande, veuillez consulter la date fixée pour la visite & partir de la page info .

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 54- Message notifiant I'exigence de la visite au soumissionnaire de la demande de CTCE

A travers la boite messagerie ou le Finder du document, le soumissionnaire de la demande doit

afficher le document en question pour pouvoir consulter la date de la visite fixée, a partir de
I’onglet « Page Info » (Figure 55)

Information sur la visite sur terrain

Hom et Prénom Date

Lilia 101212022

Visite sur terrain exigée
Date prévue pour la visite le 10/12/2022

Figure 55- Consultation de la date fixée pour la visite sur terrain

7.3.2 Retour pour complément d’information

Apreés analyse des données de la demande de CTCE, un complément d’informations peut étre
demandé. Dans ce cas et aprés confirmation de cette action, le systéme permettra :

v L’attribution du statut « Mis a jour » au document ;
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v La notification d’un message interne du systéme au soumissionnaire de la demande

ayant comme objet « Demande de CTCE retournée pour complément d’information » :
(Figure 56)

Tg|invest
CC:

BCC:

Suhim:t|Demande de CTCE num ; 2022 / B3gTetour pour complément dOinfo -

Dﬁte:|‘1ﬂ déc. 2022 14:06:31

Message:
Hello invest,

Veuillez consulter I'onglet administration pour plus de détails.

Le Document vous a &té envoyé en piéce jointe pour complément dinformations. I
-

b

Figure 56- Message notifiant le retour pour complément d’info du CTCE

Une fois le complément d’information est effectué, I’investisseur ou son représentant
resoumettre la demande et le systeme permettra de :

v’ Garder le statut « Mis a jour » du document ;

v Notifier un message interne du systeme au responsable concerné de I’ ADB lui informant
que le complément d’information demandé est complété : (Figure 57)

Tn:|Cadre(AnaI','ste )

cc:
BCC:
Subject: Demande de CTCE num : 2022 / 83¢Mise & jour™)
Date: 10 déc. 2022 14:07:38

Message:
Hello,

Veuillez trouver ci-joint la demande de CTCE mise a jour I

- -

Figure 57- Message notifiant la mise a jour de la demande du CTCE

7.3.3 Refus de la demande de CTCE

Apres analyse de la demande et de 1’étude effectuée par ses subordonnés, le DG peut attribuer
une suite défavorable a la demande.

Une fois cette action est réalisée, le systéme permettra :
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v D’attribuer au document le statut « Rejeté » et le processus du document sera cléturé.
v Notifier un message interne du systéme au soumissionnaire de la demande lui informant
que sa demande est rejetée et ayant comme objet « CTCE rejeté ». (Figure 58)

B _
Subject: Demande de CTCE num : 2022 / 85
Date:|10 déc. 2022 16:43:14

Message:
Hello invest,

La demande de CTCE estrefusée.
Veuillez vous référer 3 la section administration pour plus de détails.

Figure 58- Message notifiant le refus de la demande de CTCE par le DG

7.3.4 Approbation du CTCE

Apres analyse de la demande et de 1’étude effectuée par ses subordonnés, le DG peut attribuer
une suite favorable a la demande de CTCE.

Une fois cette action est réalisée, le systéme permettra :

v’ D’attribuer au document le statut « Approuvé » ;

v De notifier un message interne du systéme au soumissionnaire de la demande lui
informant que le CTCE est approuvé ayant comme objet « CTCE approuveé ».

(Figureb9)
Tof invest

cC:

BCC:.

Suhie-ct|Demande de CTCE num : 2022 /83
D&te:|1[l déc. 2022 152746

Wessags |

Hello ngeinw,

Le demande de CTCE a été approuvée.

Thank you,
THE MAIL ROBOT

Figure 59- message notifiant I'approbation du CTCE par le DG
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v D’imprimer le CTCE par les personnes habilités (Soumissionnaire de la demande ou
personnel de I’ADB) (Figure 60) :

\\}/ REPUBLIGUE DU BURUNDI . ' ﬂ -
= t Agence de Developpement du Burundi s Mmm:%ﬁ
5 S 5 ADB e
Flany

CERTIFICAT TEMPORAIRE DE CONFORMITE DES ENGAGEMENTS

N® g4sz022 délivré le 1071272022

Le présent certificat est délivréd par 1'Agence de Développement du Burundi au wu
des dispositions réglementaires en vigueur & :

L'entrepriza : BRR3JERIES ET LIMCWADERIES LT
Tutulaire du HIF 14000001463
Secteur 4d'investissement i HOTELLERIE
Intitulé du Frojet ! hhh
Phase d'investissement
Aoquisition de terrain =t construction

Equipement ou installation

v Exploitation

Validité du Certificat 1 2 Hoas

Date de fin de validite :lo/oa/z023

LE DIRECIEUR GENERAL DE L'AGENCE LE
DEVELOFPFEMERT LU BURUKDI

e

.f'--' = £

I f k| e s
S P ==
|\x.;. - i'.-". -'-L-...

Inprime le: 2371272022 LE:50 Fage 1 /1

Figure 60- Format PDF de I'imprimé CTCE
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7.4 Les effets de validité du CTCE

Apres obtention du CTCE, I’investisseur ou son représentant peut prétendre au bénéfice de
I’exonération de caution bancaire de 30% du montant des droits et taxes a exonérer au moment
de I’établissement de la demande d’attestation d’exonération aupres de la structure en charge a
I’OBR.

L’automatisation du document CTCE dans le cadre du GUE, permet :

v A I’investisseur ou son représentant de renseigner la référence du CTCE au niveau de
la demande d’attestation d’exonération ;

v Et a la structure chargée du traitement de cette demande de consulter ce document a
partir de la barre d’outils de la demande d’attestation d’exonération, d’ou la production
du document sur papier sera éliminée.
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