AVIS DE RECRUTEMENT

Office Burundais des Recettes

Poste : Receveur des douanes

Direction : Finances

Commissariat : Général

Lieu de Travail : Bureaux provinciaux et postes frontiéres
des Douanes

Nombre de Postes : 20

L’OBR est a la recherche des candidats pour concourir aux postes de Receveur des Douanes
Le titulaire du poste sera sous la supervision directe du Chef de Service Comptabilités des Recettes
Douaniéres et Accises et aura les responsabilités/tdches suivantes :

e Collecter et comptabiliser toutes les recettes douaniéres selon les lois et procédures en vi-
gueur 4 I’OBR et délivrer une quittance de paiement aux contribuables ;

o Rapprocher les bordereaux/comptes des recettes de I’OBR en vue de la comptabilisation
exhaustive des recettes ;

e S’assurer de I’exactitude des montants comptabilisés ;

e Rédiger des rapports quotidiens sur les recettes collectées et mises en banque ;

o Préparer un rapport mensuel pour le Chef de Service/Directeur concernant la totalité des
recettes mensuelles par catégorie ;

o Tenir a jour les dossiers et les archives des recettes sur une base quotidienne ;

e Conserver et classer tous les documents connexes ;

e Répondre rapidement aux requétes et demandes de conseils des contribuables (ex. les im-
portateurs) et du personnel de I’OBR, s’assurer que les bonnes informations sont don-
neées ;

e Faire rapport au Chef de Service sur les activités, les incohérences dans les recettes ou sur
d’autres questions soulevées ;

e Veiller a I’utilisation rationnelle des ressources mises a sa disposition ;

e Veiller a la confidentialité des informations obtenues lors de ’exercice de ses fonctions ;

e S’acquitter de toute autre tiche lui assignée.

Qualifications :

e FEtre de nationalité burundaise ;
e Avoir un dipléme de niveau A1 en Comptabilité, Finance, Economie, Gestion, fiscalité

ou en Douane ;

e Avoir une expérience en Finance, Comptabilité, Audit financier ou contrdle serait un
atout ;

o N’avoir pas dépassé 1’age de 35 ans au moment de la cldture de dépot des candidatures.

Compétences :
o Avoir des capacités d’analyse statistique et attention aux détails ;
e Avoir une connaissance des pratiques et techniques de collecte des recettes ;
e Avoir une connaissance approfondie en comptabilité ;
e Avoir une bonne connaissance sur les lois, les procédures et les pratiques douaniéres ;
e Avoir une connaissance de I’outil informatique (Word, Excel, internet et messagerie) ;
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Avoir des compétences en communication, y compris la capacité de rédiger des rapports
détaillés et précis.

Pour Postuler

Constituer un dossier de candidature comprenant: une copie de la carte nationale
d’identité, une lettre de motivation adressée au Commissaire Général, un curriculum vitae
fait selon le format de ’OBR a télécharger sur le site web de I’OBR (www.obr.bi ), une
copie du dipldme certifié conforme a I’original auprés du ministére ayant I’enseignement
supérieur dans ses attributions ou I’équivalence de diplome délivré par ce méme ministere
si le diplome est délivré a I’étranger.

Remettre tous les documents dans une enveloppe sous pli fermé a la réception du sicge de
’OBR, situé a I’Immeuble Virago.

Inscrire obligatoirement sur I’enveloppe le nom du poste et le numéro de concours ci haut
mentionné ;

Autres Renseignements :

Ces postes sont basés uniquement a ’intérieur du pays : Bureaux provinciaux et des postes
fronti¢res de douanes

Accepter de travailler & ’intérieur du pays dés la conclusion du contrat de travail ;

Les candidats présélectionnés et non présélectionnés avec motif de rejet seront affichés a
I’Immeuble Virago et publiés sur le site Web de ’OBR ;

Seuls les candidats présélectionnés sont admis pour participer a I’examen et/ou
I’interview.

Les documents déposés ne seront pas remis aux candidats.

DOMAINE DE RECHERCHE : DATE DE CLOTURE :

| INTERNE ET EXTERNE |  Le11/09/2020

Acces a I’égalité en emploi

Visiter : www.obr.bi

Date de publication :

' Bujumbura, le 31 /08 /2020
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